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Inledning

Vi kommer att ga igenom de mest anvandbara momenten for digital bildhantering. Det finns
betydligt fler och mer avancerade moment an de vi visar. De som ar intresserade att lara sig
mer om den digitalkameran hanvisar vi till Sonys bruksanvisning och fér de som vill veta mer
om programmet "Paint Shop Pro 6” hanvisar vi till manualen som medféljde programmet.

Med dessa instruktioner hoppas vi att alla pa ett snabbt och enkelt satt kan komma igang med

att fotografera, spara bilderna pa en dator och kunna skriva ut flera bilder pa ett A4-ark.

Lycka till
Tina Alfonsson och Gunilla Stenkilsson



Instruktion ™ till digital kamera MVC-FD73

For att kamera ska fungera maste batteriet vara laddat. Isattning och laddning av batteri

beskrivs ingaende i bruksanvisningen som hor till kameran. Se sidorna 9 till 11.

Det finns en automatisk grundinstéllning i kameran vilket gor att det ar latt att anvanda den

utan att behova kanna till nagra specifika finesser.

Bilden nedan visar de viktigaste delarna foér tagning och visning av bilder.
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! Instruktionerna &r en férenklad version av Sonys bruksanvisning som medféljer kameran.
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Sa har gor du for att ta/lagra en bild

1. Sattin en diskett i kameran. Disketten ska sattas in enligt bilden.
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2. Ta av objektivlocket.

3. Skjut strombrytaren POWER ON/OFF nedat for att sla pa strommen.

4. Skjut omkopplaren Play/Camera till laget CAMERA. | LCD-skarmen visas nu ditt

fokus/motiv.

5. Anvand Zoomspaken for att komma narmare/langre bort fran fokus/motiv. Dra mot T

(telelaget) for att flytta motivet ndrmare. Dra mot W (vidvinkellaget) for att flytta motivet

langre bort.

6. Tryck in utldsaren halvvags. | LCD-skarmen visas nu en gron ring som vid ett fast sken

innebér att bildskarpan lases fast.

+EV

-EV

MENU
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LCD-skarmen

7. Tryck in utldsaren sa langt det gar. Bilden ar tagen och lagras pa disketten.




Visning av bilder pa LCD-skarmen i kameran

1. Disketten med de tagna bilderna maste finnas i kameran.
2. Skjut strombrytaren POWER ON/OFF nedat for att sla pa strommen.
3. Skjut omkopplaren Play/Camera till laget PLAY. Den senast tagna bilden visas pa LCD-

skarmen.
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MVC-011X LCD-skarmen
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4. Valj onskad bild med styrknappen. | LCD-skarmen gar det att utfora féljande moment

med hjalp av styrknappen.

|<. . att se foregaende bild.
>| : att se nasta bild.
INDEX : att se en sexbilders bildserie.

5. | bildvisningslaget INDEX gar det att se sex bilder &t gangen.

<4 : att se de sex foregaende bilderna

_> : att se de sex nasta bilderna

Vi har nu visat hur ni pa ett enkelt satt kan ta bilder med en digital kamera. Vi ska nu visa hur

man bygger upp en tradstruktur i datorn for att skapa mappar dar bilderna skall lagras.



S& har kan du gora for att bygga upp en tradstruktur for att spara

och sortera bilder i olika mappar pa datorn

For att latt komma at dina bilder &ar det bra om bilderna laggs in i datorn i en logisk ordning

som passar verksamheten.

Alla mappar

F#] Skrivbord

EI---_%_‘ Den har datarn . .
-2 3 5tumsdiskett (4] Ett tradstruktur kan se ut som bilden

--Q Fanmy [C:] . .

W& D till vanster.

{50 Kontrollpanslen /Plustecknet innebar att det finns fler
L (@] Sche
£ iha dokument
[+~ Inkermet Explarer
FPapperzkorgen
- annikas brey

-7 Onlinetidnster
- We ftp32

underliggande mappar.

£33 Bidbanken Ponerar att du sparar alla bilderna i en mapp som du dopt till
{ BT Hasten . .
" 5.0 Snickeriet Bildbanken . | den har du lagt underliggande mappar som
. B3 Biom Hasten och Ugglan. P& Hasten finns flera gruppen
=1 Ugglan
=23 Handlargruppen exempelvis Snickeriet och dar arbetar Bjorn. | handgruppen
F-C0 &nn . ; 2 ;
-1 Gun arbetar Ann, Gun m.fl. Du vill spara bilder pa var och en i
[+ Karl

B Patisi varsin mapp. For att skapa tradstrukturen till vanster gor du

pa foljande satt:

1. Oppna upp Utforskaren genom att ga till Start — Program

. BN Utforskaren
leta upp utforskaren och dubbelklicka pa den. -



2. Stall dig och markera C-enheten. | 6vre menyraden valjer du Arkiv — Nytt — Mapp och

klicka pa Mapp. Den lagger sig nu i hogra faltet och det &ar dags att ge den ett namn.

Ij H W map

3. Ge "Ny mapp” ett lampligt namn som i exempleBildbanken .

Alla mappar 4
. == Fanny [T - Ny mapp
: _| Acrobat3

- -] Adobe

4. FOr att skapa mapparidasten ochUgglan markeras “=————
i=I-_] Bildbanken

och klickas pa mappeBildbanken . | 6vre menyraden - =277 Hasten
Oppna Arkiv, valj Nytt och darefter Mapp. Klicka pa ” : - 3hickeriet
i [#-[_7] Bjorn
mapp” ge den namnetasten. =77 Ugglan
=-“=3 Handlargruppen
Q . . "Ell;l ."1".r'|r‘|
5. Samma procedur en gang till men dép mappen denr E-23 Gin
gang tillUgglan. tl'_l Kl
[+-] ] Petter
6. Markera mappen och lagg till de under
t.ex.Handlargruppen som exe r gor du samma procedur for att gora
undermappar till de persg agra bilder till. | exemplet ovan har vi gjort ett

antal mappar, bland annabhn ochPgétter.

Nu har du en fardig tradstruktur och kan bérja spara bilder till Gnskad mapp. | nasta avsnitt
ska vi visa hur du kopiera 6ver bilder fran disketten till en mapp.



Sa& har gor du for att flytta bilder som finns pa kamerans diskett till

datorn

Nar du har fotograferat klart &r det kanske dags att spara (flytta) over bilderna till datorn. Det
finns flera alternativ men vi kommer att visa tva. Det forsta ar att kopiera bilder med hjalp av

utforskaren och nésta alternativ & med hjalpRaint Shop Pro 6 .

Gor pa foljande satt om du anvandéiorskaren :
1. Sattin disketten i 3,5-tumsdiskett (A:) E

G

2. Oppna upp utforskaren och dubbelklicka p& symbolen for 3,5-tumsdiskett (A:).

EX Utiorskar - 3.5-tumsdiskett [A:]

J Arkiv  Bedigera “iga Gatll Favorter “erktpg  Hijalp
J T A Fel ) ‘ X
Bak.At Efamat Uppét Klipp ut K.opiera Kliztra in Engra Tabort  Egenzkaper Yiza
J Adress E A
A&lla mappar X amn | Storlek | Typ
@ Skrivbord N ﬂ:' bwe-001s 37 kB ACDSee JFG Image
E_%’ Dien har datarn Muve-0025 42 kB ACDSee PG Image
e RS - s disk et [ EE Mve-ias IEKE ACDSee PG Image
i E-= Fanny[C] I Mve-004s 29kE ACDSee JFG Image
i B Bidbanken I w005 #1 kB ACDSeeJPG Image
: El:] Hazten MVC-DDES N kB ACDSeeJPG Image
: F:'! -i:] S hickenat @ fwc-007s I0kE ACDSeeJPG Image
N s =T @ Mrvc-00%3s kB ACDSeeJPG Image
[#-{_] Bjom =
EE hvic-009: 21kB  ACDSee JFG Image

r:'lr;] IJgglan -

3. Till hoger ser du de bilder som finns pa disketten. Exempelvis ar det bilder som du tagit
fran Snickeriet och Bjorn. Markera de bilder du vill lagra (kopiera). Genom att halla nere
Ctrl-tangenten kan du markera en bild i taget. Vill du att samtliga bilder ska kopieras in
till mappen Bjorn sa markerar du 6versta bilden och haller ned samtidigt som du markera
den sista bilden pa disketten. De bilder som du 6nskar kopiera (lagra) ar nu fargmarkerade
(bld). Stall markoren med hjalp av musen nagonstans i den fargmarkerade rutan och gor

en hogerklick pa musen. Foljande dialogruta visas. Klick&kpgiéra”.



4. Leta upp den mapp som du vill att bilderna ska ligga i. | exemplet kopieras bilderna till
mappen Bjorn som ligger i foljande tradstruktur; C:\Bildbanken\Hasten\Snickeriet.
Dubbelklicka pad mappenBjorn” och stall markéren i hogra faltet och hall ner hoger

musklick. Klicka pa Klistra in”.

Adiess |1 C:
|IEEEEC c: \
Alla mappar x Marnn | Storlekl Typ
f#] Skiivbord =
EI---_N%J Dien har datamn
Fh@d 3 54umsdiskett (&)
=& Fanny ()
D Viza 4
- = =
| Anpasza den har mappen...
R ;
E|{_| Eildbarken Ordna jkaner 3
I T e 5 b Hade WERitater
-7 Hasten =
- E] Snickeriet ; Uppdatera
|H'|:| Bii:irn Klistra in
o Felietra i genyag
- IJgglan
= U 99 Awmara Byt namn
Huytt 3
Egenskaper
0 objekt [Obyte (Ledigt diskutymme: 2,52 GE Den hr datorn

5. Bilderna kopieras nu till mappen.

ITTTOsss——— iz

i . =

- = L} i T Lovahad

SR e p——
reran ==l

Nu ar bilderna lagrade i tillhérande mapp. Bilderna finns ocksa kvar pa disketten. (Kan vara

bra att ha som séakerhetskopior.)
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Gor pa foljande satt om du anvanéaint Shop Pro 6.

1. Oppna upp programmetPaint Shop Pro 6. Antingen dubbelklickar du pa
skrivbordsikonen eller gar du till Start — Program- Paint Shop Pro 6 — Paint Shop Pro 6.

2. Sétt in onskad diskett (med dina bilder pa):

& Paint Shop Pro

File Edit Yiew Capture Help
[ Mew... Chrl+M

3. Gainifliken "File” och klicka p& Browse”. e cuD

Ctrl+B

4. Markera 3,5-tumsdiskett (A:)

Be Bl e Frd bogefle Cynm ke Hep L
(DR -G cE e W

Tk il
B e b gt
i

L
:

S T
|
=
¥
|

Haly . pemiz 1 | Tharsbrsll G0 o A0 o 16 il (26 T7)

5. Markera den bild eller de bilder du vill kopiera. Bild som &ar markerad far bla
bakgrundsfarg. Vill du markera flera bilder hall ner Ctrl-tangenten samtidigt som du
markerar bild efter bild.
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6. For att kopiera Over bilderna
till 6nskad mapp, stall dig med
musmarkéren pa en av de

markerade bilderna (de som pa

bilden ar  blaa) och
hogerklicka. Du far upp en

dialogruta dar du klicka pa

"Copy to .

7. En ny dialogruta visas. | den letar du upp dnskad mapp som du vill kopiera bilderna i.
Markera 6nskad mapp och try€. Nu finns de markerade bilderna i mappen du valt.

Detta ser du om du klicka p& mappen.

1 EEIE
=l

T a Arhemimed |

= Ferwll]

§ ) skt

5 7 Adobe
] :mu

= i_l “Bidbanken
= {;—l Hazten
C BT Snickerist
£ -] Bijdgm
EID Jaglan

| Vi
= FradP s whsle

8. Om du av nagon anledning vill ta bort en bild i en mapp sa markera bilden och
hogerklicka pa musen. En dialogruta (samma som under punkt 6) visadDelgt .
Bilden har forsvunnit fran mappen. Tank pa att vara forsiktig om du "deletar” direkt ifran

disketten. D4 ar bilden borta for gott.

12



Sa& har gor du for att rotera en bild

For att pa enkelt satt kunna rotera bilderna till 6nskat lage ar det bra att anvanda sig av Paint

Shop Pro 6. Det gar enkelt att soka igenom bilderna genom att géra foljande:

& Paint Shop Pro

9. Oppna upp programmePaint Shop Pro 6. “Fie Edt View Captue Help
[ Mew... Ctrl+M
= Open... Chel+0

10.Gar in i fliken 'File” och klicka pa Browse”.

11.1 vanstra hornet ser ni

tradstrukturen pa datorn och DauE

till héger ser ni de bilder

som finns i de olika

mapparna. Genom att klicka *

-

p& de olika mapparna i .

tradet gar det snabbt att se ™

vilka bilder som finns i de olika mapparna.

¢limme Dol Lwwn Geschors Bk

12.Exempelvis sa kan vi har ser att tva av bilderna bor rotegis s vl
1 Hna Cubiad
Dubbelklicka pa 6nskad bild och den kommer nu upp i ett a:‘-’_
RHIMI-L.

fonster. Ga in under flikenirhage” och klicka pa Rotate”. ;-E-r...s...

13.Fdljande dialog ruta visas:

Hotate

Diecton - Degee Valj hur mycket bilden ska roteras — 90,
{" ﬁight—‘ {"‘ W T 2 Carcel_| 180, 270 grader.
 Left  Free: [30 [.01-353.99]
Heo | Valj ocksa at vilket hall bilden ska roteras.
™ Al Layers °
. Tryck darefter pa OK

14.Nar du ar nojd spara du bilden genom att tryckaSsve” under fliken 'File”.

15. Gor samma procedur med de bilder som behover roteras. GI6m inte att spara!

13



Sa har gor du for att andra namn pa en bild

Da "Paint Shop Pro 6-programmet” anvands genBnowse” gar det enkelt att &ndra namn

pa bilderna. Gor foljande:

1. Oppna upp Paint Shop Pro 6.

2. Gér in i fliken 'File” och klicka pA_—

"Browse”.

3. Leta upp bilderna du vill
andra namn pa. Kanske vill
du att de bilder som finns i

mappen "UWglan” ska fa

mer beskrivande namn an

vad som nu syns till hoger.

Exempelvis vill du att det

Bwh ™,

bl fow bl gl L s e
o el LA CERH

37 Bildbarken
¢ B Histen
E{;] Shickernie
-] Bjgn
- B Ugglan

ska sta Anders istallet fér "MVC-004s.jpg"”.

& Paint Shop Pro

File Edt Miew Capture Help
O Mew... Ctrl+H
= Open... Chl+0

Chil+B

4. Markera bilden pd MVC-004s.jpg och hogerklicka pad MUSCgm —

Foljande information visas. Klicka paR&name” och skriv in

" Anders” eller nagot annat lampligt i dialogrutan som visas. TrydE=EEe” .,
=T
darefter pa OK”. ree To.
Ferars
E=rm = Vill du att de andra bilderna ska ha ny: i
st ving ries Flarasras ° .. e
Pt namn sa gor du om samma procedt b

[T ] cwm | = |

som ovan.

Nu har du lart hur det snabbt gar att titta pa bilder som finns i de olika mapparna, hur du kan

rotera bilderna och ge dem nya namn. | nasta avsnitt ska vi visa hur det enkelt gar att lagga in

bilderna i ett Word-dokument for att kunna skriva ut flera bilder pa ett papper.

14



Sa har gor du for att med hjalp av en mall skriva ut flera bilder pa
ett Ad-ark

Vi har gjort ett antal mallar som bestar av ett A4-ark med x antal bilder. Vi har gjort mallar

som bade bestar av bilder som ar staende och liggande.

Staende och liggande bilder

Detta &r en stdende bild Detta dr en liggande bild

Det finns tva stycken stdende, en liggande och en blandat bildmall. De staende ser ut som

nedan.

Staende bildmall 3X3 Staende bildmall 2X2

15



Nu kommer vi att visa hur den liggande och den blandande mallen ser ut.

LILLEKL:F

ad ad od

" " |
:l. LT

Liggande bildmall 2X3 Blandad bildmall & 6 bilder

Sa har gor du for att lagga in nya bilder i en mall

1. Valj en av ovanstaende mallar beroende pa hur du vill att utskriften ska se ut genom att
Oppna upp mallen i ett Word-dokument.

2. Placera musmarkoren pa den forsta bilden. Du ser att den
markerad genom att den far en ram med nio stycken fyrkant
Nar bilden ar markerad gar till flikenlifoga” och valj
"Bildobjekt” och "Fran fil".

3. Du far nu upp féljande dialogruta.

Genom att trycka pa pilen
till hdger om "Leta i.”

kommer du in i din dators

tradstruktur och kan leta

| empen e upp mappen som lagrar de
== bilder du vill skriva ut.
& Filles Furra.
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4. Leta upp den bild som du vill ha och tryck paftga”. Vald bild kommer nu att lagga sig
over den tidigare bilden. Under bilden finns det en textruta dar det Skéiv ‘in text
har”. | den rutan valjer du vad du vill att det ska sta under bilden.

5. Nar du ar n6jd med ditt bildval och bildtext kan det vara en bra idé att spara dokumenten.

6. Gatill menyraden och tryck patkiv’ och “Spara”.

7. Nar du tryckt pa Spara ” |

_ _ T [ Lt s = B = 5= ml=] =

kommer foljande dialogruta upp. e il 45 b Finaserdes [ om

'|.'\.-|-i|..'\-'.-.l:-.-'unr\-|.1'.wﬁ.'\-_. e
PP ” . e e dnkpien

I Filename” doéper du aentraivion e

2
H H s bl Son e
dokumenten till vad du vill. Tryck e bk e

darefter pa Spara” och du har

e T
nu sparat dokumenten. C L rer—

Lo ol

8. Nu staller du dig pa bild nummer tva i dokumenten och markera den bilden och infoga ny
bild (samma procedur fran och med 2.) Nar du ar nojd med bild och texten glom inte att

spara.

9. GOr om samma procedur tills hela Ad-arket ar fyllt med de bilder som du vill skriva ut.

10.Nu &r det dags att skriva ut. Gar till “Arkiv” pa menyraden och \&#jriv ut”.

.Y

Freye

Terewn: | geF e = IR =] Egershaca ] . i

s Ly < ¢ Valj skrivare

Tope 1 L Il TR

L F P I Swiy ol

Ecaranaritar

" o prscio T lg ¢ Vil antal kopior
It i

o | FF Swpeay
v Atk b, 11812
¢ Tryck pa OK
Sy iz Ilall.'lhrnl-nl ﬂ S iz |u.--\..p-uuﬁ-\.i-| =
Ay | [ st |

Nu har du forthoppningsvis fatt ut ett A4-ark med dina bilder. Vill du skriva ut fler bilder ar

det bara att 6ppna upp en ny mall och ta det fran steg 1 igen.
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