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Malsattning med riktlinjer forvarv och gallring

Anna Lindh-biblioteket (ALB) & Nordens ledande vetenskapliga bibliotek inom forsvar, utrikes-
och sakerhetspolitik. Biblioteket bestar av huvudbiblioteket pa Drottning Kristinas vag och
filialerna Karlberg och Hogkvarteret.

Malsattningen med forvérvs- och bestandsarbetet ar att bestandet ska vara tydligt &mnes- och
nivainriktat inom ramen for bibliotekets profil-, &mnes- och verksamhetsomraden samt aktuellt
och anvandarstyrt, dvs. val utnyttjat baserat pa anvandarnas behov och efterfragan. Kvalitet ska
pragla bestandet framfor kvantitet. Aktualitet, konsekvens och relevans i samlingarna ska
garanteras och ett langsiktigt perspektiv ska uppratthallas for att tillgodose inte bara historisk
arkivering utan &ven framtida forvéarvsbehov. Allt material som inforlivas med samlingarna ska,
oavsett forvarvssatt, genomga saklig bedémning enligt gallande praxis.

Som stdd for bibliotekets forvarvs- och bestandsarbete finns dvergripande riktlinjer for forvéarv
och gallring som ska verka for att mojliggora ett konsekvent publikationsurval med ett langsiktigt
perspektiv, samt ett &ndamalsenligt och kostnadseffektivt forvarvsarbete inom tilldelad budget.
Riktlinjerna klargor arbetet betréffande forvérvs- och gallringshanteringen av bibliotekets samling
inte enbart gentemot bibliotekets personal utan dven uppdragsgivarnas ledning och bibliotekets
anvandare. Riktlinjerna ska ses 6ver varje ar.

Bibliotekets malgrupper

ALB:s huvudsakliga malgrupper ar studerande och anstéllda vid Forsvarshogskolan (FHS)
inklusive Forsvarshogskolan Karlberg (FHS/K), Utrikespolitiska Institutet (Ul) och
Forsvarsmaktens Hogkvarter (FM/HKYV). | egenskap av nationellt samverkansbibliotek & Anna
Lindh-bibliotekets samlingar aven tillgangliga for studenter fran andra larosaten samt
allménheten. Bibliotekets bestand och forvarv skall stodja och framja den undervisning, forskning
och verksamhet som bedrivs vid FHS, Ul och FM/HKV.

Bibliotekets férvarvsuppdrag
| bibliotekets forvarvsuppdrag ingér att;

- Bevaka, samla och bevara vetenskaplig och akademisk media inom ramen for FHS
utbildningsniva och amnesprofil inom béade militara och civila utbildningar, samt 6vriga relevanta
publikationer inom angransande amnesomraden

- Bevaka, samla och bevara media inom ramen for uppdraget fran Ul som ett brett
utrikespolitiskt bibliotek tillgdngligt for allmédnheten

- Bevaka, samla och bevara media inom ramen for FM/HKYV verksamhetsomrade, samt Gvriga
relevanta publikationer inom angransande damnesomraden

-1 egenskap av nationellt samverkansbibliotek vara fritt tillgdngligt for allménheten och stélla
samlingarna till férfogande for andra bibliotek genom fjérrlan
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- Tillgdngliggora bibliotekets samlingar i den lokala katalogen ALB-in och i den nationella
samkatalogen LIBRIS.

Generella kriterier for medieurval

Relevans utifran aktuella utbildningar samt uppdragsgivarnas och anvandarnas
informationsbehov ska generellt styra bibliotekets medieinkdp och utformning av
informationstjanster. For att uppna samlingar med hog kvalitet och aktualitet som ar val
utnyttjade, ska material som forvarvas till bibliotekets samlingar genomga kvalitetsbedémning pa
basis av nedanstaende kriterier;

- Relevans for FHS amnesprofil, aktualitet inom de specifika @mnesomradena, samt &mnets
omfattning inom utbildningen

- Relevans for FHS utbildningsniva i form av vetenskaplig och akademisk karaktar

- Relevans for Ul:s amnesprofil, aktualitet inom de specifika &mnesomradena, samt &mnets
omfattning

- Relevans for FM/HKV:s é@mnesprofil, aktualitet inom de specifika &mnesomradena, samt
dmnets omfattning

- Efterstéva ett brett urval och opartiskhet vad géller val av forlag och utgivare

- Kostnadseffektivitet och kostnadsjamforelse vid forvarv och val av leverantor utifran FHS
upphandlingsavtal

- Personliga intressen fran anvandare eller personal skall ej avspegla urvalet av media som
forvarvas till biblioteket

- Biblioteket ar politiskt och religiost obundet och ansvarar ej for innehallet i de publikationer
som forvarvas och ingar i samlingarna.
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Forvarv allmant

Omvaérldsbevakning

Bibliotekets ambition ska vara att halla kvalificerad och snabb service vad géller bevakning och
forvarv av nyutgiven media inom ALB:s &mnesomraden, samt vara lyhord for forandringar vad
géller biblioteksanvandarnas och uppdragsgivarnas efterfragan pa media. Oversyn av material
utgivet under de senaste aren inom respektive amnesomrade bor goras systematiskt och
kontinuerligt for att snabbt atgarda eventuella brister och luckor i bestandet.

Bibliotekets kanaler for omvarldsbevakning betraffande forvarv av media bestar huvudsakligen av
nationella och internationella bibliotekskataloger/webbsidor, specifik forlagsinformation, staende
amnesbevakningar, kurslitteraturlistor, interna &mneskonferenser, recensioner, studiebesok och
deltagande i konferenser/natverk/seminarier. Enskilda inkdpsforslag kan 1amnas till biblioteket.

Det lI6pande forvarvsarbetet i form av bevakning av utgivning, urval, bestalining och
katalogisering ombesorjes av bibliotekets forvarvs- och katalogiseringspersonal. For att
biblioteket ska kunna garantera hog kvalitet pa samlingarna inom de specifikt &mnesinriktade
omradena som kréaver sakkunskap, bor kontinuerligt aktivt samarbete med sakkunniga larare och
amnesforetradare inom respektive amnesomrade utvecklas.

Material som forvarvas

Publikationer inom uppdragsgivarnas &mnesprofiler och verksamhetsomraden, samt relaterade
amnesomraden prioriteras och férvérvas i sa stor utstrackning som mojligt inom ramen for
tilldelad budget. Ovriga &mnen som finns tillgdngliga vid andra nérliggande bibliotek forvirvas
vid sérskilda behov och i man av resurser. Databaser, elektroniska tidskrifter, referens- och
kurslitteratur prioriteras i forsta hand. Vad galler tidskrifter dger den elektroniska versionen
foretrade fore den tryckta. Vid inkOp av e-bocker prioriteras kurslitteratur och referenslitteratur.
Inkop av ej inbundna bocker (paperbacks) foredras framfor dyrare inbundna utgavor. Skadade
eller forkomna bocker gallras I6pande i katalog och kompletteras eventuellt med nytt exemplar
beroende pa efterfraga, aktualitet och inkopspris.

Material som ej forvarvas

Publikationer pa gymnasieniva, popularvetenskapliga publikationer, forstroelselitteratur som
bestsellers, skonlitteratur och dvriga publikationer som ej har koppling till bibliotekets
uppdragsgivares verksamhetsomraden forvarvas som regel ej.

Tidsomfang och sprakurval

Senast utgivet material inom bibliotekets verksamhetsomraden och &mnesprofil ska forvérvas
|6pande — material &ldre &n tva ar endast i undantagsfall. Inom dmnesomraden av sarskilt intresse
ska dven relevant material utgivet inom de senaste fem-tio aren forvarvas och kompletteras i de
fall det finns luckor i bestandet. Huvudsaklig sprakinriktning ar media utgiven pa svenska och
engelska. Dérutover forvarvas relevanta publikationer vid behov inom vissa amnesomraden pa
skolspraken samt de nordiska spraken.
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Upphandling
FHS foljer lagen om offentlig upphandling vilket innebér att ALB i forsta hand anlitar
upphandlade leveranttrer av media.

Marknadsféring

Nyforvarvade bocker skyltas pa nyhetshylla i biblioteket, i bibliotekets webbkatalog ALB-in under
Nya bocker pa bibliotekets webbsida. Nyheter och eventuella testperioder av tidskrifter, databaser
och liknande aviseras pa bibliotekets webbsida.

Antikvariska kop, byten och donationer

| forsta hand forvarvas nyutkommen litteratur. Om sérskilda skél finns, t.ex. enstaka luckor inom
ett amnesomrade av sarskilt intresse, ett viktigt verk som inte har forvérvats eller forkommit etc.,
kan antikvariska forvarv forekomma. Biblioteket erbjuds emellanat bokdonationer, dessa bedéms
av katalog- och forvérvsansvariga efter samma principer som géller for forvarv i 6vrigt och
utifran bibliotekets behov. Donationer tas emot i de fall litteraturen svarar mot bibliotekets
damnesinriktning och normalt sett skulle forvdrvas inom ramen for bibliotekets forvérvspolicy.
Biblioteket forbehaller sig alltid ratten att fritt forfoga ver donerat material. Fér donationer skall
sarskilt avtal tecknas mellan Anna Lindh-biblioteket och donatorn. Ytterst beslutar
bibliotekschefen vilka donationer som ska mottagas.

Arkiveringsansvar

Biblioteket har inte nagot formellt arkiveringsansvar, men ska bevara material inom
uppdragsgivarnas profilamnen och verksamhetsomraden. Samlingarna representerar generellt ett
stort vérde saval ekonomiskt som ur bevarandesynpunkt, varav visst material skulle vara svart att
ersdtta vid forlust. Rariteter och arkivmaterial skall darfér undantas fran hemlan och fjarrlan.

Bokvard

Vi d skadat material ersatts det med nytt eller plastas/lagas om materialet ar efterfragat och det
bedéms som nodvandigt for hallbarheten for fortsatt utlan. 1 lanevillkoren informeras
anvandarna om att det ej r tillatet att gora understrykningar, minnesanteckningar etc. i bockerna,
samt att skadade eller forstorda bocker ska ersattas.

Inkdpsforslag

Inkopsforslag fran bibliotekets primara malgrupper - studerande och anstallda vid FHS, Ul och
FM/HKY, bér om mojligt leda till forvérv, under forutsattning att det faller inom ramen for
uppdragsgivarnas verksamhetsomraden.

Fjarrlan

Alla bestéllningar och fjarrinlan av bocker inom bibliotekets amnesprofil och
verksamhetsomraden utgivna inom det senaste eller tva narmast foregaende aren, ska betraktas
som potentiella inkdpsforslag. Om publikationen ligger inom ramen for bibliotekets
forvarvspolicy och kan bedémas inkomma inom rimlig tid, omvandlas bestallningen omgéaende
till ett forvarv, i annat fall fjdrrlanas den och laggs som inkdpsforslag for senare forvarv.

Mat- och analysmetoder
Kontinuerliga kvalitativa och kvantitativa matningar samt uppfoljning i form av, om mdjligt
arliga, statistiska utvarderingar vad géller forvarv, katalogisering, utlaningsfrekvens och
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kostnadsfordelning dmnesvis etc. ska genomforas. Statistikinsamlingen genomfoérs lampligen i
samband med inldmningen av SCB-statistiken.

Atgarder bor vidtas vad géller smnesomraden/medier som har ingen eller mycket Iag
utlaningsfrekvens i form av ékad exponering - t.ex. skyltning, hyllkomplettering, om mojligt ev.
byta slitet exemplar i hylla mot ett i béttre skick, eller flytta exemplar till magasin p.g.a. bestaende
vérde trots lag utlaningsfrekvens alternativt gallras om sa bedoms som lampligt. For
amnesomraden med hdg utlaningsfrekvens bor atgarder vidtas i form av t.ex. utokat forvarv och
dmnesexpansion.

SA Sidan 7 2013-02-15



Mediaurval allmant

Referenslitteratur och monografier

Biblioteket ska tillhandahélla uppdaterade och relevanta allmanna uppslagsverk, statistiska
arshocker, lagbocker, ordbdcker och lexikon, samt amnesspecifika lexikon, uppslagsverk,
handbdcker m.m. inom uppdragsgivarnas verksamhetsomraden och @mnesprofiler. Bibliotekets
ambition ska vara att merparten av samlingarna ska vara till utlan. Viss litteratur maste dock
klassas som referenslitteratur och ej vara till utlan, baserat pa raritetsvarde, efterfragan, inkdpspris
eller liknande. Ambitionen ér att halla samlingen sa aktuell som mojligt och material &ldre &n tva
ar kops i allmanhet inte in. Ersattningsexemplar for férkomna bocker och andra aldre bocker
inforskaffas om det anses angeldget. Som regel férvdrvas ett exemplar av monografier,
undantaget bocker av sarskilt stort intresse och efterfragan eller uppslags/lexikonkaraktér. | dessa
fall forvarvas tva till tre exemplar varav ett referensexemplar.

Kurslitteratur

Biblioteket inforskaffar alltid ett referensexemplar av obligatorisk kurslitteratur samt ett antal
utlaningsexemplar baserat pa antal studenter pa kursen samt huruvida det &r en militar eller civil
kurs.

Uppsatser
For information om hantering och publicering av uppsatser se sarskilt dokument for riktlinjer
och arbetsrutiner kring detta.

Avhandlingar och forskningsrapporter

ALB ska kontinuerligt bevaka och forvérva relevanta avhandlingar inom FHS dmnesomraden och
utbildningsniva samt dvriga uppdragsgivares verksamhetsomraden. Biblioteket ska dven
tillhandahalla hogskolans egenproducerade material samt om mojligt avhandlingar/publikationer
av hogskolans larare oberoende av annan utgivare. Eftersom ett flertal avhandlingar och
forskningsrapporter finns fritt tillgdngliga i elektronisk form, anskaffas endast ett begrénsat urval i
tryckt form.

Fria digitala resurser
ALB ska aktivt arbeta med att vélja ut, tillhandahalla och lanka till relevanta kvalitetssakrade fria
digitala resurser via bibliotekets webbsida utifran kriterierna;

- Aktualitet

- Relevans

- Tillganglighet
- Kvalitet

Urvalskriterierna fOr l1ankning ar resurser av erk&nda nationella och internationella organisationer,
bibliotek, statliga myndigheter eller andra erk&nda aktérer med tydlig upphovsman och relevant
och seriost innehall inom ramen for bibliotekets verksamhetsomraden samt amnesprofil. Rent
kommersiella sajter och sajter upplagda av privatpersoner inkluderas ej.
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Digitala resurser

Biblioteket forvarvar digitala medier som Overensstdmmer med urvalskriterierna for forvarv och
som ligger inom ramen for budget. Kriterier att beakta dr eventuella hinder eller begransningar
avseende licenser och utlanings- och visningsrattigheter.

Nya medier
Biblioteket ska halla sig a jour med utvecklingen av nya medietyper samt vilja de format for
forvarv som framstar som lampligast baserat pa ekonomi, efterfragan och resursstod.

Databaser

ALB ska via sin webbsida tillhandahalla relevanta fakta-, referens- och fulltextdatabaser inom
bibliotekets &mnes- och verksamhetsomraden. Av kostnadsmassiga skal ska de viktigaste och de
mest efterfragade databaserna prioriteras i handelse av selektivt urval. 1 samband med fornyelse
eller nyforvérv av databasabonnemang galler foljande urvalskriterier;

- Databaserna ska vara tillgangliga fran hogskolans samtliga datorer och om majligt dven
hemifran via inloggning

- Mojlighet till statistikavlasning for att beldgga anvédndandet av databaserna

- Mojlighet till utdkning av antalet licenser vid undervisningstillfallen i storgrupper

- Anvandarvanlighet vad géller granssnitt

- Kostnadsjamforelse mellan databasvardar.

Tidskrifter

ALB tidskriftsbestand ska huvudsakligen besta av tidskrifter inom ramen for hogskolans
amnesomraden och utbildningsniva, samt relevanta fack- och populérvetenskapliga tidskrifter
som anknyter till 6vriga uppdragsgivares verksamhets- och &mnesomréaden. Overgripande
genomgéng av bestandet ska goras arligen i samband med prenumerationsfornyelse. Andrad
inriktning inom uppdragsgivarnas amnes- och verksamhetsomraden bor avspeglas aven i
bibliotekets tidskriftsbestand.

Tidskrifterna ska arkiveras enligt sarskild arkiveringsplan. Komplett Gversyn av tidskriftsbestandet
och eventuella saknade nummer ska genomforas vid arsskiftet i samband med gallring av aldre
argangar.

Biblioteket bor om mojligt foretradesvis tillhandahalla vetenskapliga tidskrifter online via
elektronisk atkomst i fulltext. I samband med férvérv av elektroniskt material galler foljande
urvalskriterier;

- Forsdkran om arkivréttigheter och eventuella embargon

- Mojlighet till statistikavlasning for att beldgga anvédndandet av de elektroniska tidskrifterna

- Atkomst, anvéndarvénlighet vad géller granssnitt, eventuell linkning mellan webbsida och lokal
katalog

- Reklamationshantering och kostnadsjamforelser mellan olika tidskriftsagenter.

Likabehandling av studenter
Enligt lag 2001:1 286 om Likabehandling av studenter i htgskolan ska studenter med l4s- och
skrivsvarigheter ha samma service i litteraturtillgang pa hogskole- och universitetsbibliotek som
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andra studenter. Media till synskadade eller dyslektiker studenter lanas in fran Talboks- och
punktskriftsbiblioteket (TPB). Mer information finns i dokument riktlinjer for resursstod pa
ALB.
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Gallring och magasinering

For att sakerstélla kraven pa relevans, aktualitet och efterfragan samt &mnesprofilering, ska arlig
dversyn av bestandet genomforas. Allmén genomgang, uppdatering och eventuell
gallring/rensning av bokbestandet ska genomforas I6pande i samband med forvérv av t.ex. nya
reviderade upplagor eller nyutgiven uppdaterad litteratur inom respektive amnesomrade.

Grundprincipen for de 6ppna boksamlingarna &r att de foretradesvis ska besta av den litteratur
som dr aktuell, relevant och efterfragad. Mindre frekvent utlanad litteratur flyttas till magasin eller
gallras. Kontinuerlig allmén genomgang och gallring av de befintliga samlingarna ska utfoéras
arligen enligt faststalld medieplan. Overgripande éversyn av bestandet i magasin ska goras
vartannat ar. For de amnesomraden som kraver sérskild &amneskunskap bor sakkunnig larare
kontaktas for gemensam Gversyn tillsammans med ansvarig bibliotekarie. Systematisk genomgang
och gallring av hyllor ska dokumenteras vad géller omfattning, tidsperiod och ansvarig
bibliotekarie.

Gallringskriterier allmant
En kvalitativ bedomning av det aktuella materialet och dess historiska, aktuella och framtida
vérde ska alltid goras fore gallring.

Generella kriterier for gallring baseras p3;

- Dubbletter eller fler exemplar av boken

- Foraldrad litteratur, felaktigt eller missvisande innehall

- Amnet 4r inte ldngre relevant for uppdragsgivarna

- Nyare och reviderade upplagor finns

- Boken har ingen/Iag utlaningsfrekvens, senaste lanetillfalle ligger langt tillbaka i tiden
- Skadade eller forkomna bocker som ej gar att laga eller ersétta

- Overflodiga exemplar av kursbdcker

- Icke relevanta tidskrifter — endast spridda argangar eller ett fatal argangar.

Generella kriterier for icke-gallring och magasinering baseras pa;

- Fortsatt inomvetenskapligt varde inom sitt &mnesomrade

- Viérde for annat forskningsomrade

- Vetenskapshistoriskt vérde

- Kulturhistoriskt vérde

- Personhistoriskt véarde

- Stort allmént intresse

- Aktualitet

- ALB ér ett av f4, eller det enda, bibliotek som har materialet.
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Informationsresurser & Tillgdngliggérande
Chalmers bibliotek

Mediaplanen dr foremadl fér kontinuerlig éversyn.
Senast uppdaterad: 2012-03-05, version 1.04




Mediaplanens syfte
Syftet med Chalmers biblioteks mediaplan ar att skapa tydliga riktlinjer och
dokumentation for hur arbetet med férvarv ar organiserat och f6ljs upp.
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Chalmers 6vergripande vision

”Chalmers for en hallbar framtid”. I arbetet med informationsresurserna tolkar
vi det som var framsta vigledande princip att finna langsiktigt hallbara modeller
for atkomst av informationsresurser till Chalmers utbildning, forskning och
samverkan.!

Chalmers overgripande uppdrag

Chalmers ska vara ett utatriktat tekniskt universitet med global attraktionskraft
som bedriver internationellt erkdand utbildning och forskning, kopplad till en
professionell innovationsprocess. I arbetet med informationsresurserna tolkar vi
det som en vagledande princip att tillhandahalla tjanster och
informationsresurser som ligger i framkant och som kan tillmotesga
utbildningen och verksamhetens behov.2

Uppdrag till Chalmers bibliotek

Arbetet med informationsresurserna utgar fran uppdraget till Chalmers
bibliotek.

Ur uppdraget till Chalmers bibliotek?

"Tillgdng till den vetenskapliga litteraturen dr en av forskningens och den
hogre utbildningens absoluta grundforutsdttningar.
Informationsférsérjningen dr ddrfor en strategisk fraga fér hégskolorna,
som bor lyftas fram i organisationen och diskuteras som en integrerad del
av kdrnuppgifterna utbildning, forskning och samverkan via Chalmers
styrkeomrdden. Det dr ddrfér viktigt att bibliotekets verksamhet bygger pd
stdndigt pdgdende dialoger med foretrddare for Chalmers ledning och
kdrnverksamheter. Biblioteket dr ddrfor en aktér i olika motesstrukturer pd
Chalmers for att snabbt kunna anpassa biblioteksverksamheten till
Chalmers strategier och inriktning i olika frdgor.

Bibliotekens roll har fordndrats fran att bygga upp samlingar till att ge
tillgdang till information, oavsett lokalisering. Den stérre delen av
bibliotekens tillviixt sker i det elektroniska biblioteket. Under éverskadlig
tid kommer biblioteken att vara sd kallade hybridbibliotek som ger tillgdng
bade till trycka publikationer och till globalt tillgdnglig elektronisk
information.

Den é6kande méngden digital information krdver en l6sning for ldngsiktigt
bevarande och framtida tillgdnglighet. Detta gdller ocksd i hégsta grad den
vetenskapliga kommunikation och publicering som sker pd Chalmers.

1”Chalmers vision, mal och strategier”
https://document.chalmers.se/download?docid=883914823

2 Ibid.

3 ”Bibliotekets uppdrag”
http://www.lib.chalmers.se/libraryinfo/activities/documents/Uppdrag-
biblioteket.-Rev-2011.pdf



Informationsresurser
Biblioteket ska:

Inférskaffa relevanta informationsresurser av sdvdl tryckt som
elektroniskt material som ett strategiskt stdd for Chalmers
forskning, undervisning och samverkan.

Sdkerstilla ett effektivt och hdllbart tillgdngliggérande av dtkomst
till informationsresurserna, sdvdl trycka som elektroniska, for
Chalmers medarbetare och studenter.

Gora en drlig éversyn av informationsresurserna i forhdllande till
relevans, nyttjande och kostnad och féresld fordndringar.
Sdkerstidlla tillgdng till de IT-system som dr nédvindiga for
informationsférsérjningen pd Chalmers, t ex Libris och det lokala
bibliotekssystemet Chans, samt tillse att de i limplig omfattning dr
samordnade med Chalmers interna system och det nationella
biblioteksndtverket.”

Anvandare och Chalmers som offentligt bibliotek
[ bibliotekets uppdrag framgar det att Chalmers bibliotek skall:

"Uppfylla Bibliotekslagens krav pad att vara ett offentligt bibliotek
med service till allmdnheten.

Verka for att de elektroniska informationsresurserna skall vara
tillgdngliga oberoende av tid och rum for Chalmers medarbetare och
studenter.

Biblioteket som fysisk resurs utgor en viktig métesplats for studenter
och forskare.”

Bibliotekslagen (1996:1596)* reglerar bibliotekets verksamhet i framst tva

paragrafer:

§6 "Det skall finnas tillgdng till hégskolebibliotek vid alla hégskolor.
Dessa bibliotek skall inom de omrdden som anknyter till utbildning
och forskning vid hégskolan svara fér biblioteksservice inom
hdogskolan och i samverkan med landets biblioteksvdsen i 6vrigt ge
biblioteksservice”.

§10 "Lénsbibliotek, ldnecentraler, hégskolebibliotek,
forskningsbibliotek och andra av staten finansierade bibliotek skall
avgiftsfritt stdlla litteratur ur de egna samlingarna till
folkbibliotekens férfogande samt i 6vrigt samverka med folk- och
skolbiblioteken och bistd dem i deras strdvan att erbjuda ldntagaren
en god biblioteksservice”.

4 Bibliotekslag (1996:1596)
http://www.riksdagen.se/webbnav/index.aspx?nid=3911&bet=1996:1596



Anvandargrupper

Chalmers biblioteks prioriterade anvandargrupper ar studenter, personal och
forskare vid Chalmers. Vagledande princip for urval av media, utbud och tjanster
ar att de skall vara relevanta informationsresurser (tryckta och elektroniska)
samt utgora ett strategiskt stod for Chalmers forskning, undervisning och
samverkan.

Endast i yttersta, forankrade och motiverade, undantag férvarvar Chalmers
bibliotek informationsresurser som ligger utanfér intresse for Chalmers
forskning, undervisning och samverkan.

Allméanheten har mojlighet att anvanda bibliotekets elektroniska
informationsresurser, i icke kommersiellt/vinstdrivande syfte, i bibliotekets
lokaler. Gallande bibliotekets tryckta informationsresurser har allmanheten
samma rattigheter som bibliotekets prioriterade anvandargrupper.

Organisation

Forvarvsarbetet ar organiserat under avdelningen for Informationsresurser och
Tillgdngliggorande och ar uppdelat i tva funktioner: Monografier och Seriella
Publikationer/Databaser. Funktionerna samordnar huvudbibliotekets och
filialernas arbete och inkdpsrutiner.

Foljande aligger funktionsansvariga generellt vid Chalmers bibliotek>:

e “koordinera och fatta beslut i det I6pande arbetet

e arbeta for att samsyn rdder och att aktuell policy tillimpas

e ansvara for att viktig information kommuniceras internt och externt

e vid behov sammankalla till méten inom funktionen

e kontinuerligt informera ndrmaste avdelningschef och gruppsamordnare
om verksamheten, ge prioriteringsférslag och pdtala brister

e ansvara for att till funktionen inkomna drenden omhdndertas, féljs upp
och dterkopplas

e tillse att funktionen bemannas (enligt dokument: Prioritering av
arbetsuppgifter)

e sjdlv vara insatt i och kunna deltaga i funktionens alla rutiner

e omvdrldsbevaka samt vid behov delta i samarbetsgrupper regionalt,
nationellt och internationellt

e ta vara pd egna och andras forbdttringsférslag”

Funktionsansvariga och personer som arbetar i forvarvsprocessen har mandat
att fatta beslut om enskilda inkdp. Alla storre forvarv skall samordnas med
funktionsansvarig och stammas av i forhallande till aktuell budget och
samlingarnas innehall med avdelningschef.

5> Organisationsansvar vid Chalmers bibliotek
https://intranet.lib.chalmers.se/filarkiv/Verksamhet%200ch%20organisation/
Organisation/Organsvar2010.pdf



Avdelningschef ansvarar for att sammankalla en urvalsgrupp bestaende av
funktionsansvariga for fjarr-inlan, forvarv av periodika/databaser och
monografier minst tva ganger per termin. Till dessa mdten kan vid behov fler
som arbetar med forvarv adjungeras pa forslag av funktionsansvariga.

Filialbiblioteken har sarskilt ansvar att formedla sina anvandares behov av
informationsresurser och att bista i forvarvsarbetet gentemot sina anvandare,
antingen genom att aktivt lamna underlag for inkop eller genom att delta direkt i
forvarvsprocessen.

Huvudbiblioteket hanterar forvarv av centrala elektroniska resurser.

Bestandsdefinition

Ett overgripande mal for forvarvsarbetet ar att resurserna kan integreras och
goras sokbara. Detta sker ytterst genom synliggérande i bibliotekets
Discoverytjanst och kraver att meta-data om de individuella resurserna ar
tillgangligt i form av MARC-poster, annan maskinellt hanterbar meta-data eller
finns representerade i en central samkatalog/knowledgebase.

Utvecklingen av antalet tillgdngliga elektroniska informationsresurser gor det
idag mojligt att definiera stora mangder av information som en del av Chalmers
bestand utan att Chalmers har licensierad tillgang eller har dganderitt.

Chalmers bibliotek stravar efter att tillgangliggéra informationsresurser som ar
relevanta for Chalmers forskning, utbildning och samverkan och som ar Open
Access eller finns tillganglig i Public Domain (t ex CCO-licens).

[ forsta hand arbetar vi med att identifiera och tillgdngliggéra samlingar av fritt
tillgangligt material fore individuellt férvarv av fria resurser. I undantagsfall
inkorporerar vi individuella fria resurser till Chalmers bestand.

Da vi stravar efter att identifiera och inkorporera samlingar av Open
Access/Public Domain-resurser kan det medféra att informationsresurser som
ligger utanfér Chalmers &mnesomraden blir en del av bibliotekets bestand.

Amnesomraden

Chalmers bibliotek stravar efter att forvarva och tillgangliggora
informationsresurser som ar relevant for Chalmers utbildning och forskning.
Fokus ligger framst pa féljande omraden:

* Arkitektur och samhallsbyggnad

e Elektro, Data, IT

* Industriell ekonomi och ekonomi & produktionsteknik

* Kemi- och bioteknik.

* Maskinteknik, teknisk design, automation och mekatronik
e Sjofart

* Tekniska grundvetenskaper - Fysik, Kemi, Matematik

* Teknisk fysik och teknisk matematik

* Aktuella styrkeomraden



Utdver ovanstdende amnen har Chalmers bibliotek dtagit sig att tillhandahalla
biblioteks- och informationstjanster till Goteborgs universitet inom de omraden
dar larosatena samverkar om utbildning och forskning.

Sarskilda profiler

Huvudbiblioteket
Chalmers bibliotek Johanneberg (huvudbiblioteket) har till uppgift att sarskilt
forvarva resurser med anknytning till:

* Hallbarhet och miljo

Arkitekturbiblioteket
Chalmers bibliotek Arkitektur har till uppgift att sarskilt forvarva resurser med
ankytning till:

* Arkitektur och samhallsbyggnad

* Hallbar samhallsutveckling

* (GoOteborg

Lindholmen
Chalmers bibliotek Lindholmen har till uppgift att sarskilt férvarva resurser med
anknytning till:

e Sjofart

* Marin teknik

Mediabudgeten
Mediabudget for kommande ar skall vara faststdlld senast 1:a september.

Askande tas fram i forhéllande till satsningar, forandrade forhallanden och
kostnadsokningar och ar forankrad i den arliga uppféljningen av
informationsresursernas anvandande. Senast 20 augusti skall filialernas
askanden vara klara.

Styrande for budgeten ar foregaende ars utfall, prisutveckling och
verksamhetens ekonomiska ramar.

Minst en gang per 6 manader sker ekonomisk uppfoljning av forvarv i
forhallande till budget pa avdelningsmote.

Arlig uppfdljning och 6versyn
[ enlighet med bibliotekets uppdrag skall biblioteket:

"Géra en drlig 6versyn av informationsresurserna i férhdllande till relevans,
nyttjande och kostnad och féresld fordndringar.”

6 ”Bibliotekets uppdrag”
http://www.lib.chalmers.se/libraryinfo/activities/documents/Uppdrag-
biblioteket.-Rev-2011.pdf



Senast sista april varje ar skall en sammanstallning av féoregaende ars
bestandssammansattning, forvarv och anvandning vara fardigstalld.

Sammanstallningen skall innehalla fo6ljande delar och féredragas i bibliotekets
ledningsgrupp:

Bestand
e Antal tryckta bocker/enhet
* Antal tryckta tidskrifter/enhet
* Antal enskilda prenumerationer pa elektroniska tidskrifter
* Antalet prenumerationer pa enskilda databaser
* Uppskattning av antalet tidskrifter tillgdngliga via enskilda
prenumerationer och databaser
* Antal e-bocker (licensierade/kopta)
* Enuppskattad totalmédngd av bestdndet
* Bestandets fordelning pa elektroniska och tryckta resurser
* Bestandets fordelning pa mediatyp
* Bestand i Libris

Anvandning
* [nitiala utldn/enhet
* Omlan/enhet
¢ Antal fulltextnedladdningar/sékningar/databas/e-tidskrifter/e-bok
* Cost/Use/Databas (rapport sammanstalld senast den 15 juni)
* Cost/Use/e-boksplattform
* Cost/Use/e-tidskriftsplattform (rapport sammanstilld senast den 15
juni)
* 100 mest anvadnda tidskrifterna foregaende ar.
* Antal fjarrin-1an av artiklar
* Antal fjarrin-1an av monografier

Ekonomi
* Budget / Utfall / Enhet
e Utfall / Medietyp / Enhet

Forvarvsprinciper
Forvarv vid Chalmers bibliotek dr anvandarstyrt. Resurser som efterfragas av
personal eller studerande vid Chalmers ges stor vikt.

Da biblioteket bedriver riktad amnesbevakning i mindre omfattning efterstravas
relevanta paketinkop av titlar direkt fran forlag. Genom paketinkdp och
konsortiekop av titlar kan bestandet av e-media bli amnesmassigt bredare dn
vad som skulle bli féljden av ett individuellt urval av e-publikationer.

Elektroniska publikationer
Chalmers bibliotek stravar efter att tillhandahalla sa mycket litteratur som
moijligt i elektronisk form. Elektroniskt material prioriteras eftersom det ar mer



tillgangligt, ar lattare att uppdatera och sprida, och inte tar fysisk plats. Det ar
dock anvandarens behov och 6nskan som i férsta hand skall styra format.

Chalmers bibliotek deltar i nationella upphandlingar av e-media och efterstravar
att i sa stor utstrackning som mojligt medverka i dessa fore egna upphandlingar.

Principiella villkor
Chalmers bibliotek efterstravar ratten till 4gande och obegriansat anviandande av
bibliotekets samlingar.

For elektroniska resurser betyder det att vi efterstravar DRM-fri media utan
begransningar vid samtidig anvandning och med full tillgang 6ver tid (perpetual
access, inga embargon). Vi efterstravar generdsa anvandarvillkor géllande
nedladdningar, utskrifter, allménhetens nyttjande i bibliotekets lokaler (walk-in-
use) och fjarrlan. Ovanstaende principiella villkor skall tas i beaktande vid
forhandling med leverantorer av informationsresurser och ar Chalmers
biblioteks utgangspunkter.

Principen om dgande ar 6verordnad andra former av atkomst till
informationsresurser t ex dr det motiverat att férvarva en tryckt version av en
bok som finns licensierad via en e-boksleverantér om den bedéms som relevant
for bibliotekets samlingar dver tid (forutsatt att det finns begransningar i
licensen for eboken).

Sprakomraden

Chalmers bibliotek anskaffar i forsta hand litteratur pa svenska och engelska.
Andra sprakomraden bevakas vid behov. Urvalet av ordbdcker bor dock vara sa
brett som mojligt.

Inkopsforslag

Inkodpsforslag fran bibliotekets primara malgrupper - studenter, larare och
forskare vid Chalmers - bor s 1&ngt som méjligt leda till inkép. Onskemal om
fjarrlan av nyare bocker bor betraktas som inkopsforslag.

Férkomna bo6cker
Fysisk media som forkommer skall om den fortfarande bedéms som relevant fér
Chalmers ateranskaffas.

Om en enskild anvdndare ar ansvarig for att media forkommit skall denna
ersatta biblioteket med motsvarande summa for forvarv + administrativ avgift.
Det uppskattade vardet av forkommet media skall aldrig understiga
inkopskostnad.

Gavor och donationer

Gavor och donationer tas emot i de fall litteraturen bedéms som relevant for
bibliotekets samlingar. Biblioteket forbehaller sig alltid ratten att fritt forfoga
over bokgavor och donerat material vilket donator skall informeras om vid
tillfallet for donation.



Gallring

For att bibliotekets samlingar skall upplevas som intressanta och for att relevant
litteratur inte skall bli osynlig bland mindre viktigt material ar en kontinuerlig
och planmassig gallring n6dvandig. Det ar dock viktigt att gallringen sker med
forsiktighet och med kunskap om litteraturens varde och anvandarnas behov.

Vid bedémningen finns alltid en méjlighet att magasinera litteraturen istallet for
att gallra den. Aven bibliotekets magasin bér gallras med jamna mellanrum.

For specialsamlingarna kan delvis andra kriterier for gallring gélla.
Gallringskriterier

Innehdllsmdssiga aspekter:
* Foraldrat innehall
* Inaktuell debattlitteratur
* Senare upplaga finns
* Mer aktuellt material finns i annan form
* Ejlangre av intresse
* Bestand fran tidsperioden 1930-1946 bor gallras med stor forsiktighet.
* Vid tveksamheter kring formagan att bedoma innehallsméassiga aspekter
bor man ta hjalp fran kollegor eller experter.

Fysisk form:
* Trakig/oattraktiv
» Sliten/trasig
* Ej mojlig att laga.
* Vid varje tillfdlle som en bok dvervags att lagas skall gallringskriterier
tilldmpas innan boken skickas for lagning.

Anvindning:
* Aldrig utlanad
* Lite utldnad eller ej utldnad pa lange
* Dubbletter av litteratur med liten utldning

Undantag fran gallring
Grundlaggande litteratur inom Chalmers centrala forskningsomraden gallras
normalt inte.

For narvarande sker ingen systematisk gallring av e-media. Pa langre sikt
kommer det vara nddvandigt att utarbeta rutiner for gallring av e-media.

Utforande och uppfoljning

Funktionsansvariga for periodika/databaser och monografier ansvarar for att
gallring planeras och utfors kontinuerligt. Resultatet av gallringen redovisas och
diskuteras i urvalsgruppen.

Magasinering
[ magasin placeras litteratur som av olika skél inte bor gallras men heller inte
bor finnas i 6ppna samlingar.
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Exempelvis:
e Storre sviter av viktig, dldre litteratur
e Viktig litteratur som &r lite anvand
» Aldre litteratur som speglar utvecklingen inom ett centralt
forskningsomrade vid Chalmers
* Historiska 6versiktsverk som bedéms ha ett allmant intresse
* Litteratur som ar svar att bedéma och inte direkt kan gallras

Samtliga exemplar av en publikation bor sa langt som mojligt ha en och samma
placering - antingen i bokhall eller i magasin. Om det inte ar moéjligt efterstravar
vi enhetliga brytar t ex alla tidskrifter inom ett specifikt amnesomrade fore 1980
star i magasin eller alla monografier inom ett specifikt amnesomrade fore 2000
star i magasin.

Specifika litteraturtyper

Skonlitteratur

Det ingdr ej i bibliotekets uppdrag att forvarva skonlitteratur. Skonlitteratur kan
i undantagsfall forvarvas om det ar t ex kurslitteratur. For tillgang till
skonlitteratur hdnvisas anvandare till Géteborgs stadsbibliotek och Goteborgs
Universitetsbibliotek.

Kurslitteratur

Chalmers bibliotek efterstravar att forvarva minst ett tryckt exemplar och en
elektronisk manifestation av aktuell kurslitteratur vid Chalmers utbildningar.
Kurslitteratur omfattas av normala lanevillkor och sdarbehandlas inte i
samlingarna. Dock bevakas alltid ko-bocker och fler exemplar képs in efter
behov.

Vi efterstravar att kopa in kurslitteratur i god tid for utbildningarna men ar
beroende av att fa in information om aktuell kurslitteratur och kan darfor inte
garantera att all kurslitteratur finns tillganglig via biblioteket i tid till
utbildningsstart.

Kurskompendier férvarvas ej av Chalmers bibliotek.

Doktorsavhandlingar

For Chalmersproducerade avhandlingar galler att 13 exemplar och 13
disputationstitelblad ("spikblad") lamnas till laneexpeditionen pa
huvudbiblioteket eller Lindholmenbiblioteket. Ett intyg pa mottagandet skall
ldmnas till inldmnaren.

Biblioteket sparar 3 exemplar av varje tryckt avhandling till de egna
samlingarna. Ett exemplar férvaras i dep3, ett exemplar forvaras pa 3-plan och
ett i oppna samlingar. Ovriga exemplar av tryckta avhandlingar skickas som gava
till f6ljande bibliotek (vaktmasteri hanterar utskick och har adresslista):

* The British Library, UK
* Linda Hall Library of Science, Engineering and Technology, USA
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» Abo Akademis Bibliotek, Fi

e Universitidtsbibliotekek und TIB, De
¢ Mittuniversitetet, Se

* Rossijiskoj Akademii, Ru

¢ (Chalmers Industriteknik, Se

Eventuella 6vriga exemplar av avhandlingar, utgivna efter 2009, magasineras
och doneras till andra bibliotek vid forfragan.

Licentiatavhandlingar

1 exemplar skall av forfattaren/institutionen skickas till huvudbiblioteket eller
lamnas i laneexpeditionen pa huvudbiblioteket eller Lindholmenbiblioteket . Ett
intyg pa mottagandet skall ldimnas till inlimnaren.

Examensarbeten
Biblioteket tar ej emot tryckta examensarbeten fran och med 1 januari 2012 med
undantag for Arkitektur samt Sjofart & marin teknik.

For examensarbeten till och med 2011 ar principen att vi tar emot dem om de
inte ar fulltextpublicerade i CPL.”

Dagstidningar

Chalmers bibliotek tillhandahaller ett begransat urval av dagstidningar i tryckt
form - i forsta hand storre svenska morgontidningar och lokalpress. For 6vriga
dagstidningar hanvisas till stadsbiblioteket. Dagstidningar sparas ej.

Urvalet av dagstidningar i elektroniskt format ar beroende av de
leverantorspaket som biblioteket har tillgang till och kan darfor vara bredare an
urvalet i tryckt form.

Forskningsrapporter

Forskningsrapporter fran svenska och utlandska institutioner och
organisationer finns vanligtvis tillgdangliga i elektronisk form och anskaffas
darfor i normalfall inte.

Offentligt tryck

Eftersom offentligt tryck fran svenska och utlandska myndigheter i manga fall
finns tillgangligt i elektronisk form, anskaffas endast ett begransat urval i tryckt
form.

Myndighetspublikationer som endast publiceras i tryckt form anskaffas om de
behandlar centrala omraden for utbildning och forskning vid Chalmers.

Standarder

Biblioteket stravar efter att i forsta hand ge tillgang till standarder via databaser
och i elektronisk form. Biblioteket bevakar inte aktivt utgivningen och
forandringar av forvarvade standarder.

7 Minnesanteckningar Ledningsgrupp 2011-10-03
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Statistik

Chalmers bibliotek forvarvar statistiska publikationer inom fér hogskolan
centrala amnesomraden. Biblioteket stravar efter att i forsta hand ge tillgang till
statistik i form av databaser och publikationer i elektronisk form.

Tidskrifter
Ett rimligt brett urval tidskrifter inom centrala amnesomraden for utbildning
och forskning vid Chalmers skall tillhandahallas av biblioteket.

Biblioteket abonnerar normalt inte pa nyhetsblad fran foretag, organisationer
och myndigheter.

Chalmers bibliotek anskaffar i forsta hand tidskrifter i elektronisk form. I valet
mellan en tryckt och en elektronisk utgava av en tidskrift valjs i forsta hand den
elektroniska utgavan.

Chalmers bibliotek stravar efter att tillhandahalla dldre tidskrifter i elektronisk
form via inkop av s.k backfiles.

Endast i undantagsfall tillhandahaller biblioteket en och samma tidskrift i bade
tryckt och elektronisk form.

Specialsamlingar vid Chalmers bibliotek
Specialsamlingarna kan tillimpa bredare urvalskriterier for samlingarnas
uppbyggnad an vad som géller for biblioteket i 6vrigt.

Chalmeriana
Chalmerslitteratur pa Chalmers huvudbibliotek

Pa Chalmers huvudbibliotek finns sedan 1977 en specialsamling med litteratur
om Chalmers, Chalmeriana. Samlingen innehaller savél dldre som nyare
material, har finns t ex Pehr Dubbs "Berattelse om Chalmerska Sléjde Skolan" vid
invigningen den 5 november 1829, men ocksa senaste numret av "Chalmers
Magasin". Dessutom studiehandbdécker, kataloger, Cortegeprogram,
sektionstidningar, jubileumsbocker fran 1904, 1929, 1954, 1979, Tofsen,
Chalmersska ingenjorsforeningens kataloger, m.m., m.m. I Chalmeriana-
samlingen avspeglas Chalmers utveckling genom aren.

Samlingen ar katalogiserad och sokbar i Chans och Libris. Materialet finns
tillgdngligt for lasning (och ev. kopiering) pa plats. Hemlan beviljas ej (dock finns
utldningsexemplar av t ex Chalma Mater, Teknik i 150 ar m.fl. jubileumsskrifter).
[ samlingen ingar ocksa en hel del broschyrer, forelasningsanteckningar, foton,
mm. Dessa finns fortecknade i en lokal databas.

2011 paborjades ett digitaliseringsprojekt med syfte att gora materialet mer
lattillgangligt.

Rara
Specialsamling med rara bocker, Chalmers huvudbibliotek
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Hosten 1995 togs initiativ till att inventera, sammanfoéra och registrera de av
Chalmers biblioteks bocker som ar unika och/eller vardefulla (rara). Arbete med
att flytta dem frdn sina ordinarie platser i bokmagasin och depa till en
specialsamling, Rara-samlingen, hade redan pagatt en tid. 1995-1996 skapades
en viss struktur, t.ex. urvalskriterier och riktlinjer for katalogisering i Libris och
Chans.

Innehallet ar av mycket varierat slag, Metallurgi, arkitektur och kemi ar de bast
representerade amnesomradena, men det finns en hel del annat ocksa (botanik,
t.ex.). Samlingen upptar ca 10-15 hyllmeter, 4ven bocker i folioformat ingar.

En underavdelning ar den s.k. "Pehr Dubb-samlingen”, bocker som skankts till
Chalmersska slojdeskolan av Pehr Dubb ca 1829. Det gemensamma i den
samlingen ar att alla bockerna ar forsedda med givarens namnstampel.

Detaljerade uppgifter om samlingens innehall finns endast att tillga i form av
katalogkortskopior, samlade i en parm.

Stig Ekelofs bibliotek
Elhistorisk specialsamling pa Chalmers huvudbibliotek

Stig Ekelofs bibliotek, som sedan 1991 utgor en av specialsamlingarna pa
Chalmers huvudbibliotek, har tillkommit genom professor Stig Ekelofs (se
nedan) systematiska insamlande av bocker och sartryck om elektricitet och
magnetism under mer dn 40 ar. Samlingen, tidigare placerad pa Institutet for
elhistoria, omfattar 150 hyllmeter med 6ver 6000 volymer och smatryck -
originalverk, facsimilereproduktioner och kopior.

Det dldsta originalverket ar William Gilberts bok fran 1600-talet om
magnetismen, pa latin. Férutom elektricitet och magnetism, huvuddmnena i
samlingen, finns ocksa bocker inom mer allman teknik- och vetenskapshistoria.
Samlingen finns katalogiserad dels pa katalogkort i biblioteket, dels i ett antal
kataloger i bokform. Den senaste, Catalogue of Books and Papers in Electricity and
Magnetism, utgavs 1991 och ar mycket mer dn "bara" en katalog - pa 640 sidor
ger boken saval bibliografiska data gillande samlingens innehall som korta
biografier dver ett stort antal vetenskapsman och ingenjorer. Boken ar skriven
av Stig Ekelof.

Samlingen finns beskriven i artikeln The Library of the Institute for the History of
Electricity at Chalmers University of Technology in Géteborg av Nancy Fjallbrant.
Ur IATUL quarterly, Vol. 1(1987):No. 3, pp 182-195. (Endast pa engelska).

Stig Ekelof (1904-1993), professor vid Chalmers tekniska hogskola i amnet
Elektricitetsldra och elektrisk matteknik 1943-1970, blev i slutet av 194.0-talet
intresserad av bocker som behandlar experiment och teori om elektriska och
magnetiska fenomen. Intresset utokades under aren till att omfatta
teknikhistoria i allmdnhet och elhistoria i synnerhet. Under sin emeritustid, efter
1970, agnade han sig mycket at att utoka boksamlingen samt at att ge
forelasningar i amnet Elhistoria, en verksamhet som inspirerade till
uppbyggandet av Arbetsenheten for teknikhistoria, idag forskargruppen Teknik
och vetenskapshistoria (HIS) vid Institutionen fér Teknikens ekonomi och
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organisation pa Chalmers. Stig Ekel6f har d&ven sammanstallt boken Teknik i 150
ar som utgavs vid Chalmers tekniska hogskolas 150-arsjubileum 1979.

[ Ikoner, 2002:5, finns en artikel om Stig Ekel6fs bibliotek, se sid. 27-28

Stig Ekelofs bibliotek ar tillgdngligt endast efter sarskild 6verenskommelse.

Maris
Aldre litteratur pa Chalmers, Lindholmenbiblioteket

Pa Lindholmenbiblioteket finns en samling dldre bocker och tidskrifter inom
naturvetenskap och nautik. Nar Chalmers etablerade sig pa campus Lindholmen

1994, erbjods biblioteket denna litteratur. Den ar en gava fran davarande
Nautiska institutionen.

Samlingen kallas MARIS och innehaller litteratur fran framst 1800-talet men
aven nagra publikationer fran 1700-talet och tidigt 1900-tal.

I samlingen ingdr bland annat "Chapman, Fred. H. af (1768) Architectura Navalis
Mercatoria”, ett planschverk som innehaller ritningar och beskriver

fartygsproportioner (62 blad).

Hela MARIS-samlingen ar katalogiserad och sokbar i bibliotekskatalogen CHANS
och i Summon.

Tidskrifterna ar aven sokbara i Libris.
MARIS-samlingen bestar av cirka 650 titlar - bocker och tidskriftstitlar.
Materialet ar tillgangligt under bibliotekets normala 6ppettider.

Hemlan ar inte tilldtet, men kopieringsmojligheter finns.

Cornell
[Beskrivning saknas]
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Bibliotek & laranderesurser
2010-06-18

Policy for informationsforsorjning

Inledning

Informationsférsorjning innefattar inkdp, abonnemang, Ian fran andra bibliotek och gavor samt
férmedling av litteratur pa anpassat medium for studenter med lassvarigheter.

Policyn skall, tillsammans med handlingsplan for informationsférsérjning som uppdateras varje
ar, fungera som ett arbetsinstrument for bibliotekets personal.

Biblioteket skall, inom ramen for tilldelad budget, bygga upp och tillhandahalla samlingar av
tryckta och elektroniska medier for att snabbt och effektivt kunna tillgodose informationsbehovet
for den forskning och undervisning som bedrivs vid hogskolan i Boras. Biblioteket kan aven vara
en resurs for studenter fran andra larosaten samt for allmanheten.

Relevans, tillganglighet och behov skall styra bibliotekets mediainkép och utformning

av informationstjanster. Hégskolans profilomraden skall inta en sarstallning bland de
informationsresurser som biblioteket tillhandahaller. Bibliotekets samlingar skall stddja bildning
och évriga omraden som beskrivs i hogskolans strategidokument.

Inkép och fjarrlan

Ambitionen ar att snabbt tillhandahalla efterfragat material som inte redan finns i samlingarna.
Grunden ar att forvarvet i huvudsak skall vara anvandarstyrt. Biblioteket skall i samarbete med
institutionerna bevaka och forvarva relevant material inom de amnen som finns representerade
pa hogskolan. Vid val av medieformat skall elektroniska utgavor prioriteras.

Kurslitteratur kdps in efter de listor som institutionerna skickar till biblioteket.
Fjarrinlan gors for bocker inom perifera amnesomraden, aldre litteratur, bdcker som kan antas

bli lite efterfragade samt for bocker som ar slutsalda. Statistik fran fjarrinlanet fungerar som
underlag for inkop.



Biblioteket deltar i det svenska fijarrlanesystemet som gor att vi, enligt KB:s (Kungl. biblioteket)
riktlinjer for ett samverkansbibliotek, staller vara samlingar till forfogande fér andra bibliotek.

Studenter med las- och skrivsvarigheter

Studenter med |as- och skrivsvarigheter har ratt att fa kurslitteratur pa anpassat medium, inlast
i daisyformat eller 6verford till punktskrift. TPB (Tal- och punktskriftsbiblioteket) tillgangliggor
dessa medier. Biblioteket hjalper studenter att skaffa lantagarlD for att sjalva kunna ladda

ned den litteratur de behoéver via TPBs hemsida. | forekommande fall kan biblioteket initiera
produktion av daisyskivor at studenter. Det som inte TPB tillhandahaller (ex. kompendier) kan
produceras lokalt vid behov.

Dyslexipedagogen eller samordnaren for studenter med funktionsnedsattning pa hégskolan
bedémer om studenten ar berattigad till att vara studentl&ntagare hos TPB. For riktlinjer se
TPB:s webbplats om hdgskolelitteratur.

Gavor/donationer

Biblioteket tar endast emot gavor och donationer efter saklig bedomning av materialets relevans
och under forutsattning att biblioteket fritt kan forfoga éver materialet. De avhandlingar som
erhalles som gava fran andra larosaten inforlivas i bibliotekets samlingar om de ar av intresse
for hogskolans amnesomraden.

Gallring/bevarande

Biblioteket skall bevara samlingar med hansyn till dagens utbildning och forskning samt

for morgondagens forskning. Gallring skall ske kontinuerligt och kontrollerat. De tryckta
samlingarna bor inte vaxa. Nar digitala backfiles kdps in av tidskrifter kan aldre tryckta argangar
gallras.

Publikationer utgivna av Hogskolan i Boras

Den publicering som sker vid hdgskolan skall finnas tillganglig i elektroniskt format via
hogskolans 6ppna digital arkiv (BADA) och/eller i tryckt format i bibliotekets tryckta samlingar.

Digitala medier

Tillgang till digitala medier och databaser skall ske via IP-nummer. Lésenordsbaserad tillgang
bdr undvikas.

Nar det galler tidskrifter foredras det elektroniska formatet framfor det tryckta. Digitala backfiles
av tidskrifter skall inforskaffas i den man ekonomin tillater.

Biblioteket skall ha ett stort och varierat utbud av e-bocker. Biblioteket skall strava efter att
tillhandahalla kurslitteratur i elektronisk form. E-bécker kan férvarvas som kép eller som



abonnemang, som enstaka titlar eller som hela paket.

Databaser ar en viktig resurs fér studenter och forskare. Hogskolans utbildningar och
forskning skall avspeglas i ett rikt utbud av databaser. Dessa utvarderas arligen baserat pa
anvandarstatistik och relevans.



Medieforsorjningspolicy for hdgskolebiblioteket |

Gavle
Beslutad 1999-12-01 av biblioteksnamnden, senast reviderad 2011-04-28

Allmant
Biblioteket ska bedriva en aktiv bestandsuppbyggnad av media, i tryckt och elektronisk form,
framfor allt pa svenska och engelska.

Urvalet av medier ska inriktas pa material som &r relevant for utbildning och forskning vid HiG.
Allt material som inforlivas med bibliotekets samlingar ska ha genomgatt en kvalitetsbedémning
oavsett forvarvssatt. Léarare och forskare, och speciellt amnesforetradare, forutsatts delta aktivt i

mediabevakning och urval.

Forvarv av bocker

For studenter ska behovet av litteratur i gorligaste man téckas av bibliotekets egna samlingar.
For forskarstuderande och larare/forskare kompletteras bibliotekets eget bestand med fjarrlan.
Vetenskaplig litteratur utgiven under de fem senaste aren kdps in hellre an fjarrlanas, om den
bedoms relevant for bibliotekets bestand.

Skonlitteratur fjarrlanas endast till forskning och uppsatsarbeten.
Biblioteket ska i stor utstrackning kdpa elektroniska utgavor av backer.

Media som ingar i bibliotekets tryckta eller elektroniska bestand fjarrlanas inte.

Forvarv av tidskrifter
Tyngdpunkten ska ligga pa svenska och internationella vetenskapliga tidskrifter och
facktidskrifter inom relevanta &mnesomraden.

Alla svenska vetenskapliga tidskrifter inom relevanta amnesomraden ska finnas vid biblioteket.
Biblioteket ska i forsta hand prenumerera pa de elektroniska utgavorna av tidskrifter.

Biblioteket ska ha ett brett bestand av elektroniska fulltexttidskrifter kompletterat med
amnesinriktade fulltextdatabaser.

Biblioteket ska ha ett par rikstackande dagstidningar och ett urval dagstidningar fran Gavleborgs
lan.

Forvarv av databaser

Biblioteket ska ge tillgang till ett stort antal bibliografiska databaser, fulltextdatabaser och
faktadatabaser. De bibliografiska databaserna ska i sa stor utstrackning som mojligt ha
direktlankar till tidskrifterna i fulltext.

Biblioteket ska ha ett antal allmanna databaser for att taicka @&mnesomradena inom hogskolans
utbildningar och forskning. Dessa databaser maste kompletteras med amnesspecifika databaser
inom vissa omraden.

Databaserna ska i mojligaste man anskaffas med campuslicens. Samtliga databaser med
campuslicens ska vara tillgéangliga for alla behoriga anvandare pa campus och hemifran via
proxyservern.



Bibliotekets bestand

Biblioteket tillhandahaller som allméan princip tva exemplar av alla kursbaocker (inte
tidskriftsartiklar, kompendier och dyl.), ett referensexemplar for lasning endast i biblioteket och
ett exemplar for utlan. Finns boken att kopa elektroniskt, blir pappersexemplaret tillgangligt for
hemlan medan den elektroniska utgavan far vara referens.

Vissa kurshocker av utpraglad uppslagsbokskaraktar tillhandahalls endast som referensexemplar,
d.v.s. far anvandas endast i biblioteket.

Biblioteket ska, i tryckt eller elektronisk form, tillhandahalla alla vetenskapliga verk samt
uppsatser pa minst examensarbetsniva som produceras inom HiG och ar avsedda for allméan
spridning.

Gallring
Material som ar foraldrat, slitet eller inte langre efterfragat gallras kontinuerligt, liksom bécker
som helt ersatts av nya upplagor, eller vars innehall blivit direkt felaktigt.

Gallrings- och bevarandeplan ingar i direktiven for Gemensam medieplanering i Gavleborgs lan,
etapp 3.

InkGp

Ramavtal — bocker och kartor

Fran den 1 augusti 1998 galler en forordning om statlig inképssamordning. Inképssamordning
syftar till att statliga myndigheter skall kunna kdpa varor och tjanster till mer fordelaktiga villkor
an vad varje myndighet kan gora var for sig. Hogskolan skall darfor i stérsta mojliga utstrackning
utnyttja ramavtalen.

For mer information se http://www.avropa.se/

Konsortier — databaser, e-tidskrifter
Abonnemang sker i forsta hand genom deltagande i konsortier som administreras av Kungliga
Biblioteket och ansvarsbiblioteken.
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« Tillbaka till Hogskolebibliotekets mdldokument

Overgripande foérvarvspolicy fér Hogskolebiblioteket i Halmstad

Bibliotekets samlingar och forvarv — huvudsakligen bdcker tidskrifter och databaser i tryckt och elektronisk
form- ska stddja och beframja den forskning och undervisning som bedrivs vid Hégskolan i Halmstad.
Dessutom bevakar biblioteket aktivt utvecklingen av nya medier. Ett basbestdnd av mer allmén och
dvergripande karaktér skall dven tillhandahallas.

For det I6pande forvarvsarbetet, urval, bevakning, bestallning etc., ansvarar bibliotekets personal.
Darutdver uppmuntras till samarbete i olika form med @mnesféretrddare och forskare pa sektionerna. Alla
biblioteksanvdandare ar valkomna med inkOpsforslag, det ar dock bibliotekets ansvar att besluta om inkdp.

Alla fjarrianeansdkningar bedémes forst som ett inképsforslag av ansvarig bibliotekarie.

Tidskrifter och uppslagsverk forvarvas i forsta hand elektroniskt med campuslicens om detta ar mojligt.
Tryckta exemplar av vetenskapliga tidskrifter som ocksd forvérvats elektroniskt gallras. Bocker i
elektronisk form med ingen/begransad utskriftsmdjlighet kan ibland dven anskaffas i tryckt form om detta
efterfragas.

Donationer tas emot om de ar av det slag som normalt skulle férvarvas till biblioteket. Biblioteket
forbehdller sig ratten att fritt forfoga 6ver donerat material (katalogisera, gallra, magasinera).

Examensarbeten pa olika nivaer forvarvas i princip inte. Hogskolans egna uppsatser/examensarbeten
publiceras fran hdsten 2006 elektroniskt i DiVA och biblioteket gallrar efterhand aldre tryckta uppsatser.
Aven uppsatser fran andra universitet/hdgskolor finns tillgdngliga i olika elektroniska arkiv som t.ex.
Uppsodk.

Ett aktivt bestand bestdr av relevant och aktuell litteratur. Aldre och mindre frekvent litteratur gallras eller
magasineras. Amnesansvarig bibliotekarie ansvarar for gallring och magasinering. Aldre upplagor,
foraldrad litteratur liksom uttjanta kursbécker och 6verexemplar gallras. Litteratur som ej utldnats pa
lange gallras efter bedémning av varje titel. Klassiker av bestdende varde och bécker som &r unika for
Hégskolebiblioteket i Halmstad gallras inte utifr@n ovanndmnda kriterier (vi ingdr i det nationella
bibliotekssystemet och har ett ansvar fér helheten).

Nér nya amnen tillkommer i Hégskolans utbildningar gérs en sarskild 6versyn av det nya amnet (helst
tilsammans med @mnesansvariga larare).

I princip képes ett exemplar av varje titel. Mycket efterfragad litteratur med I8nga reservationskder kan
inforskaffas i flera exemplar. Inkép av haftade bécker foredras framfor inkép av dyrare inbundna utgavor.

Obligatorisk kurslitteratur tillhandahalles i princip i ett referensexemplar och ett utldningsexemplar.
Forekommer titeln i ett stort antal kurser kan flera utldningexemplar inkdpas.

Utgivningen av svenska avhandlingar bevakas. Avhandlingar relevanta fér hégskolan férvarvas. Det blir
allt vanligare att avhandlingar publiceras elektroniskt i universitetets/hégskolans egna arkiv. Relevanta
avhandlingar som finns elektroniskt katalogiseras i bibliotekets katalog med lank till fulltexten. Aven
rapporter i elektronisk form, som beddms vara av intresse for hdgskolan och ar fritt tillgdngliga,
katalogiseras i bibliotekets katalog. Lantagaren forvédntas vid ldsning av elektroniska dokument i forsta
hand lasa texten pd skdrmen eller sjalv std for utskrift.

Spelfilmer forvarvas sa att samlingen speglar olika genrer och filmhistoriens utveckling. Mangfald
efterstrdvas och olika ldnder skall representeras. Skénlitteratur p@ svenska och engelska inképes forutom
for litteraturundervisningens behov dven fér bildning och néje, géarna i pocket. I sprakdmnena bor finnas
ett visst bestand av skdnlitteratur utéver kurslitteraturen.
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Mediaplan for Hogskolebiblioteket 1 Jonkdping

Mediaplanen ar foremal for kontinuerlig éversyn. Senast uppdaterad 2013-01-07

Mediaplanen bestar av foljande delar:

o Forvérvspolicy

o Specifika litteraturtyper
e Specialsamlingar

e Gallring

e Magasinering

e Organisation

FOrvarvspolicy

Allméanna urvalskriterier

Hogskolebibliotekets forvarv av tryckta och elektroniska publikationer skall svara mot och
stddja den forskning och undervisning som bedrivs vid Hogskolan i Jonképing. Samlingarna
bor i sa stor utstrackning som majligt byggas upp i dialog med anvandarna. Biblioteket stravar
efter balans mellan forskningens och grundutbildningens behov inom alla &mnesomraden.

Biblioteket bygger upp samlingar av bade tryckta och elektroniska publikationer.
Fordelningen mellan dessa materialtyper kan variera mellan olika @&mnesomraden beroende pa
tillganglighet, publiceringsménster och anvandarénskemal.

Elektroniska publikationer

Hogskolebiblioteket stravar efter att tillhandahalla sd mycket litteratur som mojligt i
elektronisk form. Finns bade en tryckt och en elektronisk utgava av en och samma publikation
bor i forsta hand den elektroniska utgavan inkdpas. | vissa fall kan bade en tryckt och en
elektronisk utgava av samma text behdva anskaffas.

Hogskolebiblioteket deltar i nationella upphandlingar av e-media. Som ett resultat av sddana
upphandlingar kan bestandet av e-media bli bredare an vad som skulle bli foljden av ett
individuellt urval av e-publikationer.



Sprakomraden

Hogskolebiblioteket anskaffar i forsta hand litteratur pa svenska och engelska. Andra
sprakomraden bevakas vid behov. Urvalet av ordbécker bor dock vara sa brett som méjligt.

Specialsamlingarna kan tillampa bredare urvalskriterier for samlingarnas uppbyggnad &n vad
som géller for biblioteket i 6vrigt. For specialsamlingarna kan det darmed finnas anledning att
anskaffa litteratur pa fler sprak.

Inkopsforslag

Inkopsforslag fran hogskolebibliotekets primara malgrupper - studenter och anstallda vid
Hogskolan i Jonkoping - bor sa langt som mojligt leda till inkop. Fjarrlanednskemal bor
betraktas som inkdpsforslag.

Gavor och donationer

Gavor och donationer tas emot i de fall litteraturen svarar mot ett forsknings- och
undervisningsomrade vid Hogskolan i Jonképing. Biblioteket forbehaller sig alltid ratten att
fritt forfoga 6ver bokgavor och donerat material.

Nya forskningsomraden

Nytillkommande forskningsomraden resulterar i behov av omfattande forvarv. Det ar darfor
viktigt att fackhogskolorna beaktar biblioteksresurserna vid planering av nya
forskningsinriktningar. Kontaktbibliotekarierna har dérvid ett stort ansvar.

Specifika litteraturtyper

| alfabetisk ordning.

Barnbocker

Hogskolebiblioteket forvarvar ett representativt urval barn- och ungdomsbdcker. Inképen
skall vara anpassade efter behoven pa grundutbildningarna vid HLK.

Dagstidningar

Hogskolebiblioteket tillhandahaller ett begréansat urval dagstidningar i tryckt form - i forsta
hand storre svenska morgontidningar och lokalpress. For 6vriga dagstidningar hanvisas till
stadsbiblioteket. Dagstidningar sparas i tre manader.

Urvalet av dagstidningar i elektronisk form ar beroende pa de leverantGrspaket som
hogskolebiblioteket har tillgang till och kan darfor vara bredare an urvalet i tryckt form.



Doktorsavhandlingar

Hdgskolebiblioteket forvarvar merparten av de svenska doktorsavhandlingarna inom de for
Hogskolan i Jonkoping centrala amnesomradena. Utlandska doktorsavhandlingar anskaffas
endast efter inkopsforslag.

Doktorsavhandlingar som finns tillgéngliga i elektronisk form anskaffas inte i tryckt form.

Forskningsrapporter

Forskningsrapporter fran svenska och utlandska institutioner och organisationer finns
vanligtvis tillgangliga i elektronisk form och anskaffas darfor inte.

Forskningsrapporter som endast publiceras i tryckt form anskaffas endast om de behandlar
centrala omraden for utbildning och forskning vid Hogskolan i Jonkdping.

Kursbocker

Hogskolebiblioteket tillhandahaller tva exemplar av varje kursbokstitel. Ett exemplar placeras
i kurshokssamlingen, det andra exemplaret gérs tillgangligt for utlan och placeras i bokhallen.

Undantag:

« Har hogskolebiblioteket tillgang till kursboken i elektronisk form anskaffas inte ett
tryckt exemplar for utlaning.

o Referensmarkta bocker med ordinarie placering i bokhallen ingar normalt inte i
kursbokssamlingen.

Offentligt tryck

Eftersom offentligt tryck fran svenska och utlandska myndigheter i manga fall finns
tillgangligt i elektronisk form, anskaffas endast ett begransat urval i tryckt form.

Vissa svenska myndighetspublikationer som publiceras i elektronisk form kan av sarskilda
skal dven behdva finnas tillgangliga i tryckt form. Exempel pa sadana publikationer ar
juridiska publikationer, riksdagstryck, enstaka SOU/Ds och viss statistik.

Myndighetspublikationer som endast publiceras i tryckt form anskaffas om de behandlar
centrala omraden for utbildning och forskning vid Hogskolan i Jonkoping.
Skonlitteratur

Hogskolebiblioteket forvarvar ett representativt urval skonlitteratur pa svenska. Aven andra
sprak beaktas.



Statistik

Hogskolebiblioteket forvarvar statistiska publikationer inom for hogskolan centrala
amnesomraden. Biblioteket stravar efter att i forsta hand ge tillgang till statistik i form av
databaser och publikationer i elektronisk form.

Tidskrifter

Ett rimligt brett urval tidskrifter inom centrala &mnesomraden for utbildning och forskning
vid Hogskolan i Jonkoping skall tillhandahallas av hogskolebiblioteket. Darutover anskaffas
tidskrifter med ett allmankulturellt innehall.

Hogskolebiblioteket abonnerar inte pa nyhetsblad fran foretag, organisationer och
myndigheter.

Hogskolebiblioteket anskaffar i forsta hand tidskrifter i elektronisk form. I valet mellan en
tryckt och en elektronisk utgava av en tidskrift valjs i forsta hand den elektroniska utgavan.
Hogskolebiblioteket stravar efter att dven tillhandahalla dldre tidskrifter i elektronisk form.
Endast i undantagsfall tillhandahaller hogskolebiblioteket en och samma tidskrift i bade tryckt
och elektronisk form.

Uppsatser

Uppsatser fran Hogskolan i Jonkoping publiceras och finns tillgangliga i elektronisk form i
DIVA. Hogskolebiblioteket tar inte emot uppsatser i tryckt form fran nagon av utbildningarna
vid Hogskolan i Jonkdping.

Uppsatser fran andra hogskolor anskaffas ej.

Arsredovisningar

Hogskolebiblioteket anskaffar inte arsredovisningar.



Specialsamlingar
(KOMMER ATT REVIDERAS UNDER 2013)

| alfabetisk ordning.

Europeiskt dokumentationscentrum (EDC)

EDC &r en specialsamling med publikationer utgivna av EU:s institutioner. Till storsta delen
bestar samlingen av det material som automatiskt och utan kostnad skickas till alla EDC-
bibliotek. Forutom detta material gors kompletterande forvarv av EU-utgivna publikationer
som ror hdgskolans forskningsomraden. Enligt vart avtal med Europeiska kommissionen bor
allt material som vi far tas tillvara och det kan endast i undantagsfall gallras.

Informationscentrum for entreprenérskap (ICE)

ICE skall vara en varldsledande resurs inom omradet entreprendrskap, smaforetag och
innovationer. Samlingen ar i forsta hand forskningsinriktad men skall dven innehalla ett rikligt
urval praktiskt inriktad litteratur. For att ge en sa bred belysning som méjligt av samlingens
amnesomraden inkops litteratur fran alla akademiska discipliner med undantag for juridik.

Samlingen skall innehalla litteratur pa samtliga storre vasteuropeiska sprak. Darutover kan
aven litteratur pa andra sprak inga om publikationerna bedéms vara tillrackligt intressanta och
om de pa ett vasentligt satt kompletterar den Gvriga litteraturen.

Informationscentrum for utlandsk ratt (IUR)

IUR ska vara en nationellt ledande resurs for internationell affars- och skatteratt. Samlingen
innehaller forutom juridiskt kallmaterial framst forskningsinriktad men aven praktiskt inriktad
litteratur fran flertalet av varldens lander. Materialet placeras tillsammans med bibliotekets
dvriga samlingar.

De centrala sprakomradena ar de skandinaviska spraken samt engelska, tyska och franska.
Darutover innehaller samlingen kéllmaterial pa de storre véasteuropeiska spraken och i
undantagsfall dven pa andra sprak.

MassDok

MassDok ar en specialsamling med inriktning mot massvasendet. Samlingen bestar av saval
praktisk litteratur som forskningslitteratur. De centrala sprakomradena &r svenska, engelska
och tyska, men &ven litteratur pd andra vasteuropeiska sprak anskaffas om litteraturen bedoms
vara av tillréckligt stort intresse.



Gallring

For att bibliotekets samlingar skall upplevas som intressanta och for att relevant litteratur inte
skall bli osynlig bland mindre viktigt material &r en kontinuerlig och planméssig gallring
nddvéndig. Det ar dock viktigt att gallringen sker med forsiktighet och med kunskap om
litteraturens véarde och anvéndarnas behov.

Vid beddmningen finns alltid en mojlighet att magasinera litteraturen istéllet for att gallra den.
Awven bibliotekets magasin bor gallras med jamna mellanrum.

FOr specialsamlingarna kan delvis andra kriterier for gallring gélla.

Gallringskriterier

a. Innehallsmassiga aspekter:
« foraldrat innehall
« inaktuell debattlitteratur
e senare upplaga finns
o mer aktuellt material finns i annan form
o trivial eller ej av intresse
b. Fysisk form:
o trakig/oattraktiv
o sliten/trasig
e ej mojlig att laga
c. Anvandning:
« aldrig utlanad
« lite utlanad eller ej utlanad pa lange
 dubbletter av litteratur med liten utlaning

Undantag fran gallring

For att forhindra gallring av vardefull litteratur bor vissa bocker forses med en etikett med
texten "Far ej gallras”. Detta géller &ven om bockerna placeras i magasin.

Grundlaggande litteratur inom hdgskolans centrala forskningsomraden gallras normalt inte.

Publikationer skrivna av personer som ar, eller varit, verksamma vid Hogskolan i Jonkdping
gallras ej.

Utférande och uppfdljning

Amnesansvariga ansvarar for att gallring utfors kontinuerligt. Resultatet av gallringen
redovisas och diskuteras i urvalsgruppen.



Magasinering

| magasin placeras litteratur som av olika skal inte bor gallras men heller inte bor finnas i
bokhallen. Exempelvis:

o stOrre sviter av viktig, dldre litteratur

o sliten eller trasig litteratur som anda bor sparas

 viktig litteratur som &r lite anvand

« foraldrad litteratur som speglar utvecklingen inom ett centralt forskningsomrade vid
Hogskolan i Jonkdping

 historiska dversiktsverk som beddms ha ett allmént intresse

o litteratur som ar svar att bedéma och inte direkt kan gallras

Samtliga exemplar av en publikation bér sa langt som majligt ha en och samma placering —
antingen i bokhall eller i magasin.

Organisation
(ORGANISATIONSFORANDRING PAGAR. TEXTEN KOMMER ATT REVIDERAS
UNDER 2013)

Ansvaret for uppbyggnad och underhall av bibliotekets samlingar av tryckt och elektronisk
litteratur vilar pa Mediaforsorjningsgruppen, som bestar av sex team: forvarvsteam, e-
resursteam, katalogteam, kontogrupp, webbteam och systemteam.



HOGSKOLAN VAST
Hogskolebiblioteket

Riktlinjer for inkép av media FOR HOGSKOLEBIBLIOTEKET, HOGSKOLAN
VAST

Allméant
I maldokumentet for hogskolebiblioteket star att biblioteket skall ha:
e ett mediebestand och informationsresurser som speglar hogskolans utbildnings-
och forskningsomraden
e ...ett Overskadligt mediebestand

Biblioteket skall bedriva en aktiv bestandsuppbyggnad.

Inkop av media skall till storsta delen vara anvandarstyrt. Urvalet sker utifran
onskemal fran larare och studenter, kurslitteraturlistor, samt bibliotekets
mediebevakning. Larare och forskare forutsatts delta aktivt i mediebevakning och
urval.

Biblioteket koper in fran de leverantérer med vilka avtal tecknats.

Biblioteket har inget arkivansvar

Bocker

Inkop skall ske av saval tryckt som elektroniskt material.

Kurslitteratur och referenslitteratur pa studenternas litteraturlistor képs in.
Obligatorisk kurslitteratur kops i ett utlaningsexemplar samt ett referensexemplar.
Skonlitteratur, som ar obligatorisk kurslitteratur, har enbart utlaningsexemplar.
For inkop av skonlitteratur géller samma urvalskriterier som for 6vrig litteratur.
Media som finns att tillga i elektronisk form kops eller fjarrlanas inte in.

Pa bibliotekets webbplats finns formular for inkdpsforslag.

Tidskrifter

Tidskrifter kops in utifran utbildningarnas behov och i samarbete med larare och
forskare. Tidskrifterna lanas inte ut. Biblioteket skall i forsta hand prenumerera
pa elektronisk utgava av tidskrifter, vilket ger storre tillgang at flera samtidiga
anvéndare.

Tryckta och elektroniska tidskrifter aterfinns pa sarskild lista.

Databaser

Forvarv av databaser sker i forsta hand utifran de avtal som erbjuds fran Kungliga
Biblioteket och andra konsortier. Databaserna skall innehalla material som ar
relevant for utbildning och forskning vid Hogskolan Vést.



Annat material

Inkop av filmer sker utifran énskemal fran framst larare/forskare/studenter.
Urvalet ar spelfilmer, dokumentar- och utbildningsfilmer. Filmer lanas enbart ut
till studenter och personal inom Hoégskolan Vast. Biblioteket kdper endast in
filmer med utlanings- och/eller visningsréattigheter.

Fjarrlan
Onskad relevant litteratur som inte finns pa biblioteket kan fjarrlanas in frn andra bibliotek i
eller utanfor Sverige. Fjarrlanebestallningar ska betraktas som inkopsforslag.

Gallring
Material som ar foraldrat eller slitet gallras kontinuerligt.

Gavor
Gavor tas garna emot men vi forbehaller oss ratten att fritt forfoga éver donerat material.
2011-12-20

Anna Carin Borjeson
Bibliotekschef



Férslag till PM for biblioteket. Tillimpliga delar ur bibliotekets info-broschyr har valts ut. Sprakliga dndringar
har gjorts med hénsyn till att Johannelund nu &r hégskola och smérre tilldgg har paforts. Det har inte gjorts
dndringar som bedoms kriva nya beslut i biblioteksridet. Texten skrevs 2002-10-29 och dndrades 2003-12-10

PM for biblioteket vid Johannelunds Teologiska Hogskola

Allménna fakta

Johannelunds bibliotek startade sin verksamhet 1862 n#ir Johannelunds missionsinstitut grundades. Biblioteket
har en utbildad bibliotekarie sedan 1986 och tog 1987 de nuvarande lokalerna i bruk. Biblioteket har hosten 2002
en Gppen samling bestdende av 15500 registreringar och tva slutna samlingar dér delar av bestindet registrerats
(1500 registreringar). Tidskrifter, &rsbécker och andra periodiska skrifter utgr 300 registreringar varav dryga
100-talet ankommer fortlépande.

Hur man ldnar

Bibliotekets lantagare erhéller linekort med streckkod. Vanligen sker hemlan genom sjilvbetjaning vid
bibliotekets lanedator. Bocker till hemldn kan 14nas hem under 2 mé&nader men kan krévas in for ny lantagare
efter 2 veckor. Lisesalslan kan géras av all litteratur och méste ske om materialet ej fir 1&nas hem. Aterldmning
av hemlén sker pa en liten hylla vid uppgangen till bibliotekets entresolvéning. Lantagare av lasesalsldn (REF-
litteratur och annan litteratur som ej far lanas hem) skall vid dagens slut dterstiilla bockerna pa sin plats i
biblioteket. Vid osdkerhet om placeringen rekommenderas aterlimningshyllan for hemléan.

Man kan koa for bocker som #r utlinade. Onskemél limnas genom bibliotekets skdator.

e

Biblioteksradet _

Biblioteksradet har ett vergripande ansvar for policyfrgor, mélsittning pa ldng och kort sikt och for utveckling

av biblioteket. I biblioteksradet sitter prorektor, en representant for lararna, tva studenter, utsedda av
studentkéren samt bibliotekarien. Biblioteksridet sammantrider en till tva gnger per termin.

Inképspolicy
Ur inképspolicy fastslagen av biblioteksradet 19960301 citeras: ”...samlingarna siker spegla och komplettera
den utbildning som bedrivs vid Johannelund... ... till Johannelund skall forvirvas den litteratur som anvénds i
utbildningen vid Johannelund ...litteratur som anvinds vid Teologiska institutionens baskurs ...litteratur som
flertalet av Johannelunds studenter har som kurslitteratur..: ... Vanligen frvérvas ett exemplar av varje titel...
... Amnesinriktningen for bokforvarven ar i huvudsak: e
- Exegetik och bibellitteratur

Dogmatik och Etik

Pastoralteologi: Sjdlavard, religionspsykologi, kateketik, gudstjdnsten

Mission och evangelisation A

Litteratur som speglar EFS och dess tradition”

i

Anstillda och frivilliga biblioteksarbetare

Bibliotekarien 4r anstilld pa heltid. Bibliotekariens uppgifter faller under tva huvudkategorier; litteraturforvirv
och l&ntagarvigledning. Férvirv innebér bl. a. bevakning, inkp, registrering och biblioteksutrusining av
litteratur. Lantagarvigledning sker klassvis och i motet med den enskilde biblioteksanvéndaren.
Bibliotekskunskap genomfors klassvis under forsta terminen och ibland i samband med uppsatsintroduktioner
och nir en grupp av studenter s& énskar, Biblioteksvigledning ges dagligen till bibliotekets anvindare i samband
med konkreta litteratursdkningar. Mélséttningen #r att skapa biblioteksvana studenter vid Johannelunds
Teologiska Hogskolebiblioiek och dven i andra bibliotek.

I biblioteket finns en i storlek vixlande skara frivilligarbetare som bistdr med diverse rutinsysslor.. Dessa
insatser bidrar till att bibliotekarien kan koncentrera sig p& mera kvalificerade sysslor.

A

&
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Universitetsbiblioteket

Policy for informationsforsoérjning och fjarrlan

Informationsforsorjningspolicyn innefattar kdp, gévor, fjarrlén och gallring.
Tyngdpunkten ligger pé att tillgéngliggora information som utsatts for saklig
beddmning oavsett om forvirvet sker i fysisk eller elektronisk form.

Biblioteket har det vergripande ansvaret for bevakning av nyutkommen litteratur och
att folja medieutvecklingen. Fér att uppni relevanta samlingar ska forvirvet s langt
mojligt vara efterfrigestyrt, detta sker genom eit nira samarbete med lirare och
forskare inom de olika imnena. ‘

Mediebestand

Bibliotekets mediebestind ska spegla den undervisning och forskning som bedrivs vid
universitetet.
Den digitala utgévan av medier prioriteras i forhallande till den tryckta.

Funktionshindrade studenters litteraturférsérjning

Biblioteket formedlar 13n av kurslitteratur till funktionshindrade studenter frin
Talboks- och punktskriftsbibliotekets bestand. Finns inte béckerna inlésta limnas
inlésningsforslag till TPB. Lokalt material lises in i DAISY-format i bibliotekets regi.
Biblioteket samarbetar med andra hdgskolor och universitet om ett gemensamt arkiv
med lokala inldsningar (ALI).

Elektroniska resurser

1 vér lokala katalog registrerar vi vart tryckta material samt de elektroniska
bocker/rapporter som finansieras via medieanslaget.

Laromedel

Biblioteket tillhandahaller exempel pa liromedel for de olika stadierna i det svenska
skolsystemet.

Gavor

Gavor mottages endast efter saklig bedémning av materialets relevans och under
forutsitining att biblioteket fritt kan forfoga ver materialet.

Karlstads universitetsbibliotek, 651 87 Karlstad
Universitetsgatan 1. Telefon 054-700 1085, Telefax 054-83 54 50. E-post Eva.Arndt-Kling@kau.se
Postgiro 78 81 07-1 Org. nr. 202100-3120. www.kau.se
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Gallring

Samlingarna gallras fortlépande utifrin principen om relevans och utnyttjande.
Tryckta tidskrifter gallras om arkivrétt kan sikerstillas for den elektroniska versionen.

Fjdrrlan

Lan fran andra bibliotek

Fjérrldn gors pd dldre material och pa material som 4r slutsdlt men dven pa material
som det inte forvintas bli ytterligare efterfrigan pa.
Artikelkopior av material som ej finns i det egna bestindet bestilles mot avgift.

Fér att kunna nyttja bibliotekets fjérrlaneservice maste man vara registrerad lantagare
vid Karlstads universitetsbibliotek.

Endast material som ej finns att tillga pa Karlstads universitetsbibliotek 1inas in.

Lan till andra bibliotek
Universitetsbibliotekets litteratur 1anas kostnadsfritt ut till bibliotek i Norden.

_ Noter ldnas endast ut till andra Musikhdgskolor i Norden samt till Statens
Musikbibliotek.

Fé&ljande medier l&nas inte ut till andra bibliotek:

CD-skivor
DVD-filmer
Referenslitteratur
Tidskrifter



2013-05-20 Awvdelningen for mediaférsorjning: Om biblioteket: Biblioteket: Linkdpings universitet

Biblioteket

LiU » Biblioteket » Om biblioteket » Avdelningen fér mediaférsorjning

‘AL Linkspings universitet

Avdelningen for mediaf6rsorjning

Avdelningen ansvarar for inkop av media, mottagning av pliktexemplar och gadvor, samt hanterar abonnemang
for databaser och andra e-resurser. Fjdarrldnavdelningen och bibliotekets bokvard finns inom avdelningen.

Forvarvspolicy

Forvéarvspolicyn vid Link6pings universitetsbibliotek ska praglas av ett anvéandarperspektiv. Biblioteket ska ge alla vid LiU
tillgénag till relevant information for larande och forskning. Kurslitteratur ska finnas vid det campus dar utbildningen &r
aktuell. Biblioteket erbjuder ett stort utbud av elektroniska media som &r campusoberoende och tillgangliga for ménga lasare
samtidigt.

Pliktexemplar
Linkopings universitetsbibliotek &r ett av sju bibliotek som, enligt Lagen om pliktexemplar, utan kostnad erhdller ett exemplar

av varje dokument eller skrift som ges ut fér spridning i Sverige. Mer information om pliktexemplar se Kungliga biblioteket.

Tilldelning av ISBN och avhandlingsnummer

Avhandlingar publicerade vid Linképings universitet tilldelas ett ISBN nummer och ett nummer i den avhandlingsserie som
avhandlingen ingdr i. Informationen vi behdver for att ordna detta &r: ditt namn, bokens titel, ditt fodelsedr, eventuellt
disputationsdatum, utgivande institution samt den/de serier som boken ska ing8 i (till exempel Linképing Studies in Science
and Technology. Dissertations). Skicka uppgifterna till isbn@bibl.liu.se.

OBS! For avhandlingsserie “Studies in Arts and Science” ansvarar Coyntha Sedvall coyntha.sedvall@liu.se

Leverera avhandlingar till universitetsbiblioteket

Avhandlingar publicerade vid LiU ska |ldmnas i 10 exemplar till biblioteket. Om avhandlingen inte publiceras elektroniskt ldmnas
40 exemplar. Avhandlingar frén medicinska fakulteten lamnas alltid i 35 exemplar.

B Kontaktperson vid biblioteket &r Karin Eriksson.

ISSN

ISSN tilldelas tidskrifter, tidningar och 8rsbocker och utgér en unik identifikation av publikationen. For ytterligare information
se ISSN Sverige vid Kungliga Biblioteket.

& Kontaktperson vid biblioteket & Eva-Lisa Holm Granath.

Gavor och donationer

G&vor och donationer tas emot i de fall d& litteraturen svarar mot ndgot av de forsknings- och undervisningsomrdden som
finns vid Linkdpings universitet. Biblioteket férbeh8ller sig alltid réatten att fritt forfoga éver mottagna gévor och donerat
material.

2 Kontaktperson vid biblioteket &r Lena Hagberg.

Sidansvarig: klas.blomberg@liu.se
Senast uppdaterad: 2013-04-11

www.bibl.liu.se/om-biblioteket/mediaforsorjning ?I=sv

KONTAKT =
Forvarvschef: Anna Bladh
Frdgor om bocker: forvarv@bibl.liu.se

Frdgor om databaser, tidskrifter och e-bécker: e-
journal@bibl.liu.se

Frégor om pliktleveranser: pliktex@bibl.liu.se
Fr@gor om ISBN och avhandlingar: isbn@bibl.liu.se

Felanmélan av databaser och tidskrifter e-bécker e-
jour@bibl.liu.se

POSTADRESS

Linkdpings universitetsbibliotek
Avdelningen for mediaférsorjning
581 83 Linkdping

Fax: 013-282947

Vi sitter i Hus D, Campus Valla

PERSONAL

E-post och telefonnummer hittar du har
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Linnéuniversitetet Rektors beslutsmote
Kalmar Viixjo Datum: 2011-12-19

Dnr; LNU 2011/588
Handlédggare: Catta Torhell/Ulrika Bengtsson
Verde

Foredragning for rektor 2011-12-19

Arende Beslut
Faststillande av Policy for att faststélla Policy for
medieforsrjning medieforsorjning

Dnr: LNU 2011/588

Skriftlig foredragning
Foredragande: Catta Thorhell,
UB/Ulrika Bengtsson Verde, PLAN

Kommentar

Universitetsbiblioteket har arbetat fram forslag pé en Policy for medieforsorjning
for Linnéuniversitetet. Universitetsbibliotekets styrelse har stillt sig bakom
forslaget till rektorsbeslut.

Dekanerna har ombetts ge synpunkter pa policyn fore beslut men avstatt eftersom
fakultetsnimnderna har representanter i biblioteksstyrelsen, vilka har mandat att i
denna fréga foretriida respektive ndmnd.

Arendet har férhandlats/information har l#mnats enligt MBL 20xx-XX-XX

Arendet faller inte inom ramen for MBL

{/C{/L{(h | /’LL 4/&&

Handlaggarens sinatur

Avdelningschefen tillstyrker att drendet dr firdigbehandlat och fors till beslut

Per Brolin deltar i beslutsmétet

Avdelningschefens signatur

1(1) %




Linneuniversitetet

Kalmar Viixjo Rektorsbeslut

2011-12-19

Policy for medieforsorjning

Bakgrund

Tillgéng till vetenskaplig information &r en av forskningens och den hégre
utbildningens grundférutséttningar och medie- och informationsforsérjningen
utgdr dérfor en av universitetets centrala uppgifter. Omfattande och relevanta
medieresurser | ger mojligheter till en attraktiv kunskapsmiljé och dr en
noédvéndig del av den infrastruktur som framstaende forskning kriver.

Ansvar och uppfoljning

Universitetsbiblioteket (UB) har genom ink&p och tillhandahallande av
medier, samt utvérdering och beddmning av framtida mediebehov det
operativa ansvaret for en fungerande vetenskaplig medieforsérjning.

Mediepolicyn ska bygga pé en sténdig dialog med universitetets anvéndare.
Kraven pé och behoven av medier, liksom hela mediesituationen, fordndras
snabbt och policyn maste dérfor ses som ett levande och forinderligt
dokument.

Mal/Riktlinjer

e Inriktningen pé férvédrven av medier ska vara relevant for den
forskning och undervisning som bedrivs vid Linnéuniversitetet.
UB:s samlingar ska dérfor byggas i samverkan med forskare och
studenter och sd langt mdéjligt vara anvéindar- och efterfragestyrda
med malséttningen att i stérsta mojliga utstriickning uppfylla
forskares och studenters skilda behov av medier.

e UB ska verka for en rationell mediehantering i dialog med forskare
och studenter. Organisation och férdelning av personalresurser ska
stédja malet med en snabb och effektiv service till anvéndarna.

e Centrala upphandlingar av tryckta medier ska sa langt méjligt
genomftras med malsdttningen att uppnd bésta tinkbara 16sningar vad
géller priser och leveransvillkor. Upphandlingarna ska ske i
samverkan med universitetets upphandlingsavdelning och avtalen ska
omfatta hela universitetets anskaffning av medier. Vid f6rvérv av mer
omfattande elektroniska medieresurser ska samarbete med andra
bibliotek och konsortier s& langt mojligt efterstrivas.

! Med medieresurser avses i detta ssammanhang fréimst tryckt och elektroniskt material,
sdsom bicker, tidskrifter, databaser och AV-media.
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Ingen formell fordelning av medieanslaget mellan dmnen/institutioner
ska tillimpas. UB ansvarar for att det 4nd4 sker en rimlig fordelning
av tillgédngliga medieresurser mellan &mnen och institutioner och
mellan olika typer av medier.

Huvudprincipen vid Linnéuniversitetet ska vara att den elektroniska
utgdvan sé langt mojligt prioriteras. Elektroniska medieresurser ska
vara tillgéngliga f6r Linnéuniversitetets samtliga forskare och
studenter. For att underlitta for anvéindarna ska UB tillhandah&lla bra
s6kverktyg och en vil strukturerad presentation av tillgéngliga
elektroniska medieresurser.

Universitetets tryckta samlingar ska frimst lokaliseras till de tvé
befintliga biblioteken och inga stérre samlingar ska dérfér byggas upp
ute pa de enskilda institutionerna.

UB ska komplettera egna samlingar med fjérrlén till anvéindare vid
det egna universitetet. Varje fjarrlanebestillning ska dock ses som ett
potentiellt ink&psforlag och hanteras i enlighet med detta.

UB ska tillhandahalla aktuell kurslitteratur for savil referens som
utldning. Institutionerna ansvarar for att genom Kursinfo ge UB
tillgang till aktuella forteckningar ver kurslitteratur. Tryckta
kursbdcker ska sé langt mojligt kompletteras med elektroniska
utgavor.

UB ska stodja studenter med funktionsnedséttning genom att bl.a.
tillhandahélla anpassad kurslitteratur.

UB ska i samarbete med institutionerna ansvara for att samtliga
tryckta och elektroniska publikationer utgivna vid Linnéuniversitetet
ocksa ska finnas tillgédngliga vid universitetsbiblioteket.

UB:s bestdnd av savil tryckta som elektroniska medier ska héllas
aktuellt genom kontinuerlig gallring och &versyn. I denna process bor
institutionernas dmnesspecifika kunskaper s langt méjligt utnyttjas.
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Var forvarvspolicy ska svara mot den undervisning och forskning som bedrivs vid
universitetet. Vi efterstravar att i dialog med studenter, forskare och larare uppfylla behoven
av olika typer av media. Biblioteket ska tillfredsstélla vara kunders behov av information
genom att bygga upp och tillgangliggora vara resurser.

Malgrupp
Studenter, forskare och larare vid Lulea tekniska universitet samt genom avtal personal vid
Norrbottens lans landsting.

Amnesgrupper
Teknik, naturvetenskap, samhallsvetenskap, humaniora, omvardnad och medicin.

Litteratursamlingarnas kvalitet

Varje forsknings- och utbildningsomrade ska som grundbestand ha tillgang till den litteratur
som ar adekvat och behdvs for pagaende uthildning och forskning. Biblioteket ska fortlopande
och i samarbete med forskare, larare och studenter anskaffa de bocker och tidskrifter som
beddms som viktiga for respektive &mne.

Monografier, periodica

Biblioteket tillnandahaller informationsresurser for studier och forskning. Lulea
universitetsbibliotek ska forvarva tryckt litteratur och elektroniska resurser till stod for
forskning, forskarutbildning och grundutbildning inom universitetets vetenskapsomraden.
Bestandet ska ha en nationell och internationell bredd. Litteratur utgiven under de tva senaste
aren fjarrlanas inte utan kops in om den bedéms som relevant.

Elektroniska publikationer féredras framfor tryckta publikationer.

Kurslitteratur

Biblioteket tillnandahaller minst tva exemplar av alla kurslitteratur. Kompendier inkdps ej. Ett
exemplar ar referensexemplar for lasning endast i biblioteket. Vissa kursbdcker, t. ex.
Sveriges rikes lag och lexikon tillhandahalls endast som referensexemplar.

Databaser
Biblioteket ska ge tillgang till ett urval bibliografiska- och fulltextdatabser. Databaserna ska
anskaffas med campus-licens.

Gavor
Samma kriterier for urval galler vid mottagande av gavor som vid forvarv pa annat satt. Lulea
universitetsbibliotek forbehaller sig ratten att fritt disponera Over materialet.



Gallring

Grundprincipen &r att boksamlingarna ska besta av litteratur som anvands och &r efterfragad.
Boken gallras inte om LTU &r det enda forskningsbiblioteket i landet som har ett exemplar av
boken eller om boken ar en klassiker av mer bestaende varde.

Resurstilldelning och budget
Luled universitetshibliotek forutsatter att medieanslaget och évriga resurser anpassas efter de
krav som ingar i universitetets maluppfyllelse, forskning och undervisning



Policy for medieforsorjning vid Malmd hogskolas bibliotek
Forvarvspolicyn vid Malmg hogskolas bibliotek har alltsedan start praglats av ett
anvandarperspektiv, att ge studenter och personal vad de behdver for studier, larande och
forskning. Vi menar ocksa att det ar battre att kopa materialet &n att fjarrlana och i valet
mellan olika format for information har vi valt att prioritera det elektroniska.

Bibliotek och IT bestar av ett antal funktioner som ansvarar for verksamhetens olika delar.
Mediefunktionen har ansvar for medierna vid Malmo hogskolas bibliotek, och bestar av fyra
team — forvarv, periodika, fjarrlan och katalog. Forvarvsteamet utfor forvarvsarbete av
monografier pa biblioteken, medan periodikateamet ansvarar for periodiskt material sasom
tidskrifter. Forvarvet gors lokalt pA Malmo hogskolas tre olika bibliotek.

Malgrupper

Bibliotekens priméra malgrupper ar studenter och personal pa Malmé hogskola och var
malsattning &r att i storsta mojliga man tillgodose dessa malgruppers enskilda behov av
media. Allménhet och studenter vid andra laroséten ar ocksa valkomna att utnyttja vara
resurser.

Medieurval

Forvarvet av media bor vara relevant for den undervisning och forskning som bedrivs vid
Malmo hogskola. Vi stravar ocksa efter att samverka med samhaéllet i 6vrigt och kan forvarva
foreslagna medier fran allmanheten om de knyter an till hogskolans kurser eller har ett
allmant intresse. Forvarvet skall i forsta hand vara anvandar- och efterfragestyrt, detta for att
uppna samlingar som har hog aktualitet och som ér flitigt utnyttjade.

Biblioteken vid Malmd hogskola har dock det évergripande ansvaret for bevakning av
nyutgiven litteratur och medieutveckling. Bibliotek och IT bedriver darfor, i samrad med
forskare, ett kontinuerligt selektionsarbete parallellt med det anvandarstyrda forvérvet. Detta
ar ocksa relevant for att undvika eventuella snedférdelningar i bestandet som kan uppsta
genom det anvandarstyrda forvarvet. For att uppna hog kvalitet pa vara samlingar skall
biblioteken aktivt verka for att larare och forskare ar delaktiga i selektionsprocessen. Det &r
ocksa Bibliotek och IT:s ansvar att gora bedémningar av framtida mediebehov.

Inkdpsforslag

For att uppmuntra och gora det enkelt for vara anvandare att 1amna inkopsforslag finns ett
formular for detta pa bibliotekens webbplats. | formularet namns: Vi kontaktar dig inom
nagra dagar om det skulle vara ndgot problem eller om boken av ndgon anledning inte
kommer att kopas in”. Detta ar ett uttryck for var stravan efter en hog grad av
anvandarstyrning. | formuléret kan forslagsgivaren dven ange om han/hon accepterar att
foreslagen titel kops i elektronisk version. Om detta anges undersoker vi mojligheten att kdpa
titel i e-version. Detta dr ett uttryck for var stravan att valja digital utgava.



Kurslitteratur

Obligatorisk kurslitteratur skall finnas pa Malmo hogskolas bibliotek. Det skall alltid finnas
ett referensexemplar av den obligatoriska kurslitteraturen.

Dessutom skall exemplar for hemlan finnas enligt foljande:

Minst ett exemplar om det & mindre &n 30 studenter pa kursen.

Minst tva exemplar om det ar 30 eller fler studenter pa kursen.

Minst tre exemplar om det ar 70 eller fler studenter pa kursen.

Minst fyra exemplar om det &r 120 eller fler studenter pa kursen.

Om elektronisk version finns ersétter den tryckt referensexemplar.

Vi tillhandahaller skonlitteratur som anvands som obligatorisk lasning vid kurser, dock ej
referensexemplar av titlarna.

Exemplar for hemlan av skonlitteratur skall finnas enligt foljande:

Minst tva exemplar om det & mindre &n 30 studenter pa kursen.

Minst tre exemplar om det ar 30 eller fler studenter pa kursen.

Minst fyra exemplar om det &r 70 eller fler studenter pa kursen.

Minst fem exemplar om det ar 120 eller fler studenter pa kursen.

Laromedel

Laromedel forvérvas kontinuerligt eftersom det &r en sjalvklar och viktig del i
lararutbildningens kurser. Urvalet sker genom inkdpsforslag, egen selektion och genom
regelbunden dialog med forlag. Malet ar att laromedel som &r relevant for lararutbildningen
skall finnas pa

Orkanenbiblioteket.

Tidskrifter
Inkop av tidskrifter (periodika) &r ingen engangsinsats utan ett ekonomiskt atagande over tid,

vilket maste vagas in vid forvarvet. Vi stravar dock efter att tillmétesga behovet av
informationsresurser och darfor kan, om de ekonomiska ramarna tillater detta, enstaka
tidskriftstitlar forvarvas for en viss tidsperiod t ex for ett tidsbestdmt forskningsprojekt.
Utvardering och gallring av tidskriftsbestandet gors I6pande. Néar det galler elektroniska titlar
gors en uppfoljning och utvérdering av anvandningen. Vid forvérv och utvardering av
tidskriftsdatabaser och periodikatitlar bevakar vi hur dessa forhaller sig till open access..

Fiarrlén — férvary

Onskad relevant litteratur som inte finns i ndgot av Malmo hégskolas bibliotek och som inte
heller kan forvarvas med leverans inom rimlig tid har vi méjlighet att fjarrlana in fran andra
bibliotek i eller utanfor Sverige. Dock &r prioriteringen alltid inkop fore fjarrlan eftersom det
ar mer kostnadseffektivt och leder till battre kvalitet pa samlingarna.

Upphandlingar
Malmo hdgskola foljer lagen om offentlig upphandling vilket innebér att vi i forsta hand
anlitar upphandlade leverantdrer av bocker och tidskrifter.



Elektroniskt — tryckt

Var huvudprincip ar att valja elektronisk utgava i stallet for tryckt sa langt det ar mojligt. Denna
princip tillampas fullt ut nér det galler tidskrifter och uppslagsverk dér vi endast tecknar abonnemang
for tryckt utgava i de fall da elektronisk inte finns. Nar det galler monografier valjer vi elektronisk
utgava vid forvarv av inkopsforslag om forslagsgivaren samtycker till detta. Forutsattningen ar dock
att boken finns att kdpa via leverantér som foljer gdngse standard. Vi undersdker dven systematiskt om
kurslitteraturen finns att kopa i e-version. Om s ar fallet forvarvas ett ex av e-boken som da ersatter
tryckt referensexemplar.

Databaser

Biblioteket stravar efter att tillgodose malgruppernas skiftande informationsbehov genom att
erbjuda olika typer av databaser inom alla forsknings- och utbildningsomraden pa Malmo
hogskola. Utbudet av databaser ar stort men av ekonomiska skal prioriteras de mest efterfragade.
En kontinuerlig utvardering gors av databasers anvandning och fortsatta relevans for hogskolan.

Konsortiebildningar
Vi skall aktivt delta i olika former av konsortiebildningar, som t.ex. BIBSAM:s, men éven driva
egna.

Ovriga medier

Vi forvarvar i vissa fall interaktiva laromedel pa cd-rom, men képer i dvrigt inga titlar i detta
format utom i undantagsfall da 6nskat material inte finns i annan form. Biblioteken forvarvar
regelbundet skonlitteratur som ljudbocker pa CD eftersom det &r ett naturligt komplement till den
tryckta versionen. Urvalsarbetet bedrivs dels via inkdpsforslag och dels via eget urval.

Vi forvarvar regelbundet spel- och faktafilm enligt samma principer som ovan. Forutsattningen
for inkop av film ar att vi forsakrat oss om rattigheter for hemlan respektive undervisning
beroende pa vad som dnskas. Musikinspelningar har hittills képs in i mycket liten utstrackning
eftersom det inte efterfragats av larare eller studenter. Dock kommer vi att tillmotesga eventuella
onskemal om musikinspelningar med koppling till hdgskolans kurser. | dessa fall kdper vi
inspelningarna i de format som forefaller lampligast.

For kurser dar TV-spel ingar som en del av det pedagogiska arbetet tillhandahaller BIT dessa
under forutséattning att det av licensskal &r mojligt. For narvarande &r denna service tillganglig for
studenter och personal pa relevanta kurser. Vélutrustad, bokningsbar lokal finns pa
Orkanenbiblioteket.

Nya medier

Vi foljer med intresse utvecklingen av nya medietyper som &n sa lange &r ovanliga pa bibliotek.
Var utgangspunkt ar att vélja den medietyp som bast uppfyller krav pa kostnad och tillganglighet.
Det innebar att vi mycket val kan valja for oss nya format om det framstar som lampligast.

Litteraturforsorjning till studenter med 18s- och skrivsvdarigheter
Studenter vid Malmo Hogskola med las- och skrivsvarigheter far, efter genomgang med
bibliotekarie, tillgang till anpassad litteratur via Tal- och Punktskriftshiblioteket (TPB). | férsta
hand ska studenten sjalv ladda ner materialet, ar detta inte mojligt sa producerar
bibliotekspersonalen CD-skivor.



Kurslitteratur som saknas i TPB:s katalog kan pa begéaran nyproduceras. Ansokan om
nyproduktion gors av ansvariga bibliotekarier till TPB. I de fall d&r TPB inte nyproducerar, t ex
litteratur som finns i kommersiellt anpassad form, inforskaffar biblioteket denna i den man den
finns tillganglig att kopa. Det kan t ex gélla skonlitteratur och litteratur pA gymnasieniva.

Donationer
Biblioteken vid Malmo hogskola tar emot donationer da dessa ar relevanta for vara samlingar. Vi
forbehaller oss dock ratten att gora eget urval ur materialet.

Egenproducerade publikationer

Avhandlingar framlagda vid Malmé hogskola skickas till hdgskolans samtliga bibliotek och
katalogiseras och placeras i samlingarna. Allt tryckt material publicerat i hdgskolans
publikationsserier skall, om inga sérskilda skal foreligger, ocksa publiceras i elektronisk form i
databasen MUEP (Malmo University Electronic Publishing). Studentarbeten sasom uppsatser och
examensarbeten tillgangliggors endast genom elektronisk publicering i MUEP.

Februari 2012
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Forvarvspolicy for monografier, raﬂ)ortserier och

tidskrifter vid Mittuniversitetets bibliotek

Overgripande mal

Medier som forvarvas till universitetsbiblioteket ska stodja och befrimja den utbildning och
forskning som bedrivs vid universitetet, samt stirka samverkansuppgiften med naringsliv och
samhaélle.

Universitetsbibliotekets litteratursamlingar ska betraktas som en enhet.
Universitetsbibliotekets ortsovergripande uppgift innebar att elektroniskt tillgangliga
alternativ/resurser alltid 6vervags vid forvarv.

Malgrupper

Universitetsbibliotekets primdra malgrupper ar studenter, larare och forskare samt 6vrig
personal vid Mittuniversitetet, och mélsattningen ar att i storsta majliga man tillgodose dessa
malgruppers enskilda behov av media. For studenter med lashinder tillhandahalls anpassad
litteratur.

Allmanhet, forskare och studenter vid andra laroséten ar ocksa vialkomna att utnyttja
universitetsbibliotekets resurser.

Medieurval

Forvarv av media bor vara relevant for den undervisning och forskning som bedrivs vid
Mittuniversitetet. Vid forvarv bor aven lika villkors-aspekten beaktas.

Universitetsbiblioteket stravar ocksa efter att samverka med samhéllet i 6vrigt och kan
forvarva foreslagna medier om de knyter an till universitetets kurser eller har ett allméant
intresse.

Universitetsbiblioteket har det 6vergripande ansvaret for bevakning av nyutgiven litteratur
och medieutveckling. For att sikerstélla kvaliteten pa samlingarna ska universitetsbiblioteket
aktivt verka for att larare, forskare och studenter ar delaktiga i urvalsprocessen. Infor
inrdttande av nya amnen eller program pa Mittuniversitetet ska en omférdelning av
bibliotekets medel goras sa att det skapas utrymme for inkop av literatur.

Ambitionen ar att vélja elektronisk utgava i stillet for tryckt sa langt det 4r mojligt. Denna
princip tillampas nar det giller tidskrifter och uppslagsverk dar universitetsbiblioteket endast
tecknar abonnemang for tryckt utgava i de fall da elektronisk inte finns. Undantag kan goras
av ekonomiska skail eller vid speciella 6nskemal. Infor tidskriftsfornyelser kontaktas
institutionerna om eventuella férandringar, dar dven anvandarstatistik vags in.

Nar det géiller monografier viljer universitetsbiblioteket elektronisk utgdva om den finns via
plattform som foljer etablerad standard. I vissa fall kan man dock komplettera med ett tryckt
exemplar om sarskilda 6nskemal framkommer. Nar det giller titlar som enbart finns i
elektronisk form via plattformar som universitetsbiblioteket valt att inte inforskaffa eller som
inte foljer etablerad standard, véljer universitetsbiblioteket vanligen att kopa tryckta
exemplar for att undvika alltfér manga olika plattformar att halla sig uppdaterad kring.

Inkopsforslag

For att uppmuntra och gora det enkelt for anvandarna att lamna inkopsforslag finns ett
formular for detta pa universitetsbibliotekets webbplats.

Kurslitteratur
Obligatorisk kurslitteratur skall finnas pa den campusort dar kursen for tillfallet gar.

Fjarrlan — forvarv

Onskad relevant litteratur som inte finns pa universitetsbiblioteket och som inte heller kan

forvarvas med leverans inom rimlig tid har universitetsbiblioteket mojlighet att fjarrldna in
fran andra bibliotek i eller utanfor Sverige. Dock &r prioriteringen alltid inkop fore fjarrlan
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eftersom det ar mer kostnadseffektivt och leder till hogre kvalitet pa samlingarna. Detta
giller inte tidskrifter och artiklar.

Leverantorer

Universitetsbiblioteket foljer lagen om offentlig upphandling vilket innebar att man i forsta
hand anlitar upphandlade leverantorer av monografier och tidskrifter.

Donationer

Universitetsbiblioteket tar emot donationer da dessa ar relevanta for campusbiblioteken.
Universitetsbibliotekets personal forbehaller sig dock ratten att gora eget urval ur materialet.

En avhandling som ett campusbibliotek far i gava fran annat larosidte bedoms utifran de
kurser och utbildningar som Mittuniversitetet ger och placeras pa det campusbibliotek dar
relevansen for Amnet i avhandlingen ar hogst.

Publikationer producerade vid Mittuniversitetet

Publikationer producerade vid Mittuniversitetet ska finnas tillgangliga elektroniskt i DiVA —
Digitala vetenskapliga arkivet.

Tryckta rapporter och avhandlingar producerade och framlagda vid Mittuniversitetet
katalogiseras och placeras i universitetsbibliotekets samlingar.

EDC

Universitetsbiblioteket ar ett EDC-bibliotek och mottagare av EU:s officiellt utgivna
dokument och publikationer.

SCA

Via avtal med SCA atar sig campusbiblioteket i Sundsvall att bevaka och kopa in litteratur
inom "massa” och "papper”.

Gallring

Till forvarvsarbetet hor ocksa genomgang och gallring av de befintliga samlingarna.
Samlingarna ska underhéllas sa att relevans uppnas fore maximalt bestand. Detta arbete
utfors av eller under ledning av Amnesansvarig bibliotekarie. Biblioteken skall efterstriava ett
aktivt mediebestdnd som ar i balans med efterfragan, bevarandekrav och lokalutrymme.

Skal for gallring kan vara:

Foraldrad litteratur

Gammal upplaga

Dubletter

Solkigt och trasigt exemplar

Ej efterfragat material

Elektronisk version finns

Amnet dr ej ldngre representerat pa lirositet

Senast uppdaterad: 2012-10-19 10:51
Sidansvarig: Bodil Jacobsson
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Riktlinjer for medieanskaffning vid Hogskolebiblioteket

Hogskolebibliotekets huvuduppgift ar att stodja Malardalens hogskola i dess mal att
uppritthalla hog internationell kvalitet pa utbildning och forskning. Detta innebar bland
annat att hogskolans studenter, forskare, larare och annan personal vid hogskolan skall ha
snabb tillgang till relevant information och litteratur, oavsett publiceringsform.

Bibliotekets verksamhet ska alltid stodjas av hogskolans styrdokument. Anskaffning och
tillhandahallande av litteratur och andra medier skall alltid ske inom ramen for hogskolans
verksamhet. Detta dokument anger riktlinjerna for medieanskaffning vid
hogskolebiblioteket.

Hogskolebibliotekets medieforsorjning

Hogskolebiblioteket ska kopa in eller pa annat satt tillgangliggora litteratur, oavsett
publiceringsform. Litteraturen ska vara sokbar och/eller tillganglig via hogskolebibliotekets
webbplats. Den tryckta litteraturen ska vara placerad pa hogskolebiblioteket.

Bibliotekets bestand ska spegla &amnesomraden inom undervisning och forskning vid
hogskolan.

Biblioteket ska framst kopa litteratur som efterfragas av hogskolans studenter, forskare,
larare och 6vriga anstéllda och har dven ett 6vergripande litteraturbevakningsansvar inom
hogskolans forsknings- och undervisningsomraden.

Biblioteket ska stodja, bevaka och tillgdngliggora open access-tillganglighet for tidskrifter
med relevans for forskning och utbildning vid Milardalens hogskola.

Hogskolebiblioteket ska via fjarrlan tillhandahalla efterfragad litteratur som inte anskaffas
eller finns vid ndgot annat bibliotek pa orten

Larandets, forskningens och undervisningens bibliotek
Studenterna ska, sa langt det ar mojligt, ges tillgang till litteratur som fortecknas i gillande
kursplaner.

Studenterna ska, sa langt det ar mojligt, ges tillgang till 6vrig litteratur med relevans for
utbildningen pa grund- och avancerad nivd samt inom forskarutbildning.

Biblioteket ska stodja undervisning och forskning vid hogskolan genom att tillhandahalla
relevant forskningslitteratur.

Biblioteket ska i dialog med akademierna bevaka litteraturutgivning inom de &mnesomraden
dar hogskolan bedriver undervisning och forskning.
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Biblioteket ska genom lyhordhet och aktiv samverkan skaffa kinnedom om olika anvindares
behov.

Fjarrlanebestillningar ska bedomas som inkopsforslag.

Resurser for nyanskaffning av litteratur ska aktualiseras nar ny forskning eller nya
utbildningar planeras.

Elektroniska kontra tryckta medier

I de fall dar bade elektronisk version och tryckt version av en tidskrift ges ut, ska biblioteket
vilja den elektroniska varianten om tillgéng till elektroniskt arkiv kan tillgodoses.
Hogskolebiblioteket ska ha endast en (1) prenumeration om tryckt tidskriftstitel forekommer.

I de fall dar bade elektronisk och tryckt version av en bok finns, ska biblioteket i forsta hand
vilja den elektroniska varianten om boken finns tillgdnglig pa nagon av de e-boksplattformar
som biblioteket har tillgang till eller finns fritt tillgdnglig pa internet.

Inkop genom ramavtal

Hogskolebibliotekets litteraturinkop ska ske inom ramen for statliga ramavtal eller nationella
konsortieavtal.

Donationer

Vid mottagande av bokgava och bokdonationer ska samma kriterier gilla som for annat
forvarv, d v s hiansyn ska tas till litteraturens relevans for utbildning och forskning vid
Milardalens hogskola. Hansyn ska ocksa tas till resurser for att tillgangliggora och
tillhandahalla litteraturen. Biblioteket har ritt att fritt forfoga 6ver donerat material.

Beslut om mottagande av litterara verk tas enligt rektorsdelegation av bibliotekschefen
(MDH 1.1.2-391/11).

Gallringsprinciper
For att halla litteraturbestandet relevant och aktuellt och for att undvika utrymmesbrist ska
biblioteket gallra enligt nedanstaende principer:

e Relevans
o  Aktualitet
e Slitage

e Antal exemplar



MEDIEPOLICY

Stockholms universitetsbibliotek

& (Mw’\o
20 S

/\//7 + S\ﬁ
Stockholms
universitet



Mediepolicy och medieplan

Avdelningen for media vid Stockholms universitetsbibliotek har i uppdrag att férvarva
kvalitativa och relevanta medieresurser inom ramen for Stockholms universitets
undervisnings- och forskningsinriktning. Forvarv av medieresurser ska utga fran ett
gemensamt férhallningssatt och gemensamma urvalsprinciper utifran anvdndarnas behov och
efterfragan. Som stod for medieresursforvarvet finns en 6vergripande mediepolicy och en
materialspecifik medieplan. Policydokumenten ska tydliggéra och synliggora kriterierna for
urval av medieresurser infor uppdragsgivaren, bibliotekets anvandare, andra bibliotek och
bibliotekspersonalen vid Stockholms universitetsbibliotek.

Syftet med mediepolicyn och medieplanen &r att verka for ett medieresursférvarv som éar;

- Resurs- och kostnadseffektivt inom ramen for tilldelad budget

- Strukturerat, enhetligt, relevant och dandamalsenligt

- Flexibelt infor anvandarnas férandrade behov utifran marknadens utbud samt
verksamhetens behov av anpassade prioriteringar.

Generella kriterier for medieurval

Alla medieresurser som inférlivas med samlingarna pa Stockholms universitetsbibliotek ska,
oavsett forvarvssatt, genomga saklig bedomning enligt faststallda kriterier i mediepolicyn och
medieplanen.

- Vart medieresursforvarv ar anvandarstyrt och behovsbaserat utifran relevans for
Stockholms universitets utbildningsniva, @mnes- och forskningsinriktning samt
aktualitet inom de specifika @mnesomradena

- Vivaljer i forsta hand elektronisk version framfor tryckt under forutsattning att det
inte innebar férsdmrad atkomst for vara primara malgrupper

- Viefterstravar kostnadseffektivitet och optimal anvandaratkomst vid férvarv och val
av leverantor utifran nationella och internationella upphandlingsavtal samt enskilda
avtal

- Vigor anpassade prioriteringar i fordelningen mellan elektroniska och tryckta

medieresurser utifran anvandarnas behov och marknadens utbud
- Viefterstavar ett brett urval och opartiskhet vad galler val av forlag och utgivare

- Vart forvarv baseras pa forskningens och undervisningens behov oberoende av
eventuella politiska, religiosa och kommersiella patryckningar eller synpunkter

- Privata intressen ska inte avspegla eller avgora urvalet av medieresurser som forvarvas
eller inte forvarvas till Stockholms universitetsbibliotek.

Stockholms universitetsbibliotek
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Malgrupper

Primara malgrupper ar studenter, forskare och larare vid Stockholms universitet.
| egenskap av offentligt bibliotek ar universitetsbiblioteket dven tillgdngligt for allmanheten,
samt andra bibliotek via fjarrlan.

Samverkan

For att astadkomma ett effektivt forvarvsarbete och resursutnyttjande av nya och befintliga
medieresurser ar det angelaget att samverkan kontinuerligt vidareutvecklas bade inom och
utom universitetshiblioteket.

- For att starka och 6ka larares och forskares delaktighet i urvalet och utvarderingen av
medieresurser ska goda kontakter och samverkan med institutioner och forskare
uppratthallas och utvecklas

- For att positionera och marknadsféra Stockholms universitetsbibliotek som en aktor pa
marknaden ska goda kontakter med leverantérer, férlag och andra relevanta aktorer
uppratthallas och utvecklas

- For att positionera och marknadsféra Stockholms universitetsbibliotek som en aktor
inom biblioteksvarlden ska goda kontakter med nationella och internationella bibliotek
samt relevanta natverk uppréatthallas och utvecklas.

Ink6psforslag och fjarrlan

Inkopsforslag forvarvas under forutsattning att de faller inom ramen for universitetets
utbildnings- och forskningsinriktning. Alla fjarrldnebestallningar inom bibliotekets &mnes- och
utbildningsprofil utgivna inom de senaste tre aren betraktas som inkopsforslag.

Donationer och gavor

Stockholms universitetsbibliotek tar i undantagsfall emot donationer och gavor av sarskilt
intresse under forutsattning att de faller inom ramen for universitetets utbildnings- och
forskningsinriktning samt ar av det slag som normalt sett skulle férvarvas inom ramen for
bibliotekets amnesprofil. Biblioteket forbehaller sig ratten att fritt disponera och vid behov
avyttra donationer.

Upphandling och konsortier

| egenskap av statlig myndighet foljer Stockholms universitetsbibliotek lagen om offentlig
upphandling vilket innebér att biblioteket huvudsakligen anlitar upphandlade leverantérer av
media. Stockholms universitetsbibliotek ingar dven i nationellt tecknade licensavtal via
Kungliga biblioteket samt enskilt tecknade avtal.

Mediepolicyn dr antagen i ledningsgruppen Stockholms universitetsbibliotek 2013-01-30
Oversyn av mediepolicyn och medieplanen ska ske arligen.

Stockholms universitetsbibliotek

Mediepolicy 2013-01-30
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sodertorns
hogskola

SODERTORN UNIVERSITY

Om Sodertorns hogskolebibliotek

Riktlinjer for inkop
Har kan du lasa om hur biblioteket arbetar med inkop av informationsresurser. Det vill siga véara bocker,

databaser och tidskrifter. Texten beskriver vilka olika typer av resurser som finns tillgangliga pa biblioteket
och hur urvalet sker.

[o]
Malgrupper
Sodertorns hogskolebibliotek ar ett offentligt bibliotek och vi vilkomnar alla som vill bescka oss. Studenter, lirare
och forskare vid Sodertorns hogskola dr dock bibliotekets primédra malgrupper och vi vinnlagger oss sarskilt om att
mota dessa gruppers behov av kvalificerad litteratur- och informationsférsorjning.

Medieurval

Biblioteket forser hogskolans alla undervisnings- och forskningsomréden med informationsresurser. Vi jobbar
utifran ett efterfragestyrt forvirv som innebér att en betydande del av vara samlingar by ggs upp av resurser som
lirare, forskare och studenter limnat inkdpsforslag pa. Denna modell sy ftar till att ge relevanta samlingar som
utnyttjasval. En stor del av vara elektroniska resurser kops in paketvis, dar vi alltsd inte aktivt valt varje enskild
titel, t.ex. olika tidskriftspaket.

Genomgéaende giller att material som forvarvasska vara relevant for den utbildning och forskning som bedrivs vid
Sodertorns hogskola.

Var huvudprincip ar att valja elektronisk utgédva i stéllet for try ckt nir det 4r mgjligt. Pa s& vis mojliggor vi for fler
att anvidnda en och samma resurs samtidigt, hemifrén eller pd hégskolan, nar som helst.

Ivalet mellan att kdpa litteratur eller fjarrlana densamma prioriterar vi ofta inkop.

Try ckta bocker, utom kurslitteraturen, forvarvas normalt i ett exemplar. Vi viljer i forsta hand att tillhandahélla
dessa for utldn. Mer sillan forvarvas bocker som referenslitteratur for 1asning inom biblioteket.

Inkopsforslag

Eftersom bibliotekets forvarv i huvudsak ar efterfragestyrt uppmuntrar vi studenter, larare, forskare och externa
lantagare att lamna inkopsforslag pa bocker, tidskrifter och elektroniska resurser. Ett formulér for detta finns pa
bibliotekets webbplats. Forslagslaimnaren blir kontaktad nar boken finns att hamta (i de fall en reservation onskats)
eller ndr en tidskriftsprenumeration startar. Iformuldret erbjuder vi ocksa forslagslimnaren mojligheten att fa en
bok som e-bok, om detta finns att tillg.

cee o
Fjarrlan
Relevant litteratur som inte finns hos oss kan vi fjarrlana fran andra bibliotek i eller utanfér Sverige. Om en bok
finns pé ett annat bibliotek i Stockholmsomréadet géller dock for studenter och externa ldntagare att de vander sig
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direkt till aktuellt bibliotek for att 1ana. Vi ser alltid fjarrlanebestdllningar som m6jliga inkopsforslag, och har boken
relevans for hogskolans utbildning och forskning samt kan levererasinom rimlig tid, koper vi hellre boken dn ldnar
den.

Bestidllningar pad material fran Kungliga bibliotekets audiovisuella samlingar gors via Svensk mediedatabas
(SMDB). Materialet skickas sedan till oss och ldnas ut via bibliotekets fjarrldnefunktion.

Kurslitteratur

Vihar en generos hillning till kurslitteratur och erbjuder fler kursbocker per student dn de flesta larosdten. Hur
ménga exemplar av en obligatorisk kursbok vi koper beror pd hur manga studenter som laser kursen. Vi képer ett
exemplar per var tionde student, varav ett exemplar alltid ar ett daglan. Exempel:

e ett daglan + ett veckolan om tjugo studenter (minimigréns)
e ett daglidn + fyra veckoldn om femtio studenter
e ett daglan + 9nioveckoldn om hundra studenter (maxgréans)

Om en bok finns att képa i en elektronisk version, som tilldter ett obegrinsat antal samtidiga anvéandare, ersitter e-
versionen alla tryckta exemplar. Om den elektroniska versionen ar begrédnsad till en anvéndareitaget rdknase-
versionen som daglén och tryckta veckolan kops in.

Nar farre 4n hundra sidor ska ldsas av en obligatorisk kursbok tillhandahéller biblioteket ett exemplar av denna
som daglan.

Ibland férekommer bland den obligatoriska litteraturen hinvisningar till artiklar ur tidskrifter som biblioteket
inte abonnerar pé. Dessa far studenterna skaffa pd annat sétt, till exempel via fjarrlén.

Referens,- fordjupnings- och bredvidlidsningbdcker pa litteraturlistor képer vi enligt foljande:
Om boken finns att kopa i en elektronisk version viljer vi denna, annars koper vi ett try ckt veckolan.

Valbar litteratur ska finnas pa biblioteket i form av ett dagladn och ett veckoldn. Om en elektronisk version finns
att kopa valjer vi denna och de tryckta exemplaren utgér.

Bocker som ir slutsalda i ordinarie bokhandel kops in om de aterfinns pa antikvariat. Tillgdngen kan vara
begriansad, men vi gor vad vi kan for att kopa in s manga exemplar vi behover.

Film som en lirare ska anvdnda i undervisningen koper viin under férutsittning att den gar att kopa med
institutionella rattigheter. For att vi ska kunna kopa en film for detta andamél kravs att lararen kontaktar
biblioteket.

For att kunna ldna kursbdcker fran oss ska man vara student eller anstilld vid Sédertorns hogskola.

Litteraturforsorjning till studenter med funktionsnedsattning

Studenter med las- och skrivsvarigheter som studerar pa Sodertorns hogskola har maéjlighet att fa kurslitteratur i
anpassad form. Finns boken inte inldast hos My ndigheten for tillgdngliga medier (MTM) kan vi géra en bestédllning

om nyproduktion. Onskas material som inte finns eller kan géras tillgiingligt via MTM kan biblioteket kontakta en
lektor for lokal inldasning, t.ex. artiklar och kompendier. De bdda e-boksplattformarna Dawsonera och Ebrary som

biblioteket anvander har bada stod for talsy ntes.

Tidskrifter

Tidskriftssamlingen by ggs upp dels genom prenumerationer pa tidskriftspaket, dels genom direktprenumerationer.
For att uppna biasta villkor och pris sker prenumerationer pa stora tidskriftspaket foretradesvis genom anslutning
till nationella konsortieavtal. Om en tidskrift finns att forvarva béde i try ckt och elektronisk form, viljer vi den
elektroniska. E-tidskrifterna ska vara majliga att na fran hela hégskolan, och for anstdllda och studenter 4ven
hemifrén.

Databaser

Ilikhet med 6vrigt forvarv ar forvarvet av databaser anvandarstyrt och vart utbud ska spegla de omraden inom
vilka utbildning och forskning bedrivs pa hégskolan. Vi undersoker regelbundet anviandarstatistik och aktualitet for
att kunna erbjuda ett si relevant utbud som mdjligt.

E-bocker

De flesta av véra e-bocker finns pa de tva e-boksplattformarna Dawsonera och Ebrary och det dr frimst fran dessa
leverantorer vi har mojlighet att kopa e-bocker. Vid inkop viéljer vii forsta hand den leverantér som erbjuder
exemplar som kan anvidndas av ett obegriansat antal samtidiga anvidndare. Om detta inte finns att tillgd kdps den
for en anvindareitaget.

Laromedel
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Biblioteket har en liromedelssamling som speglar de liromedel som anvandsi den svenska grundskolan och
gymnasieskolan. Vi koper kontinuerligt laromedel som bedéms relevant for hogskolans lararutbildning. Urvalet
gors framst fran de storre liromedelsforlagens utgivning, men ocksd genom inkopsforslag. Samlingen ar tillgédnglig
for alla.

Film
Biblioteket koper film efter forfragan fran larare och forskare pa Sodertorns hogskola. En forutsdttning ar att filmen

har ett forskningssy fte eller ska anvandasiundervisningen, samt att filmen gar att kopa med de rattigheter som
kravs.

Dator-, brad- och konsolspel

Pa Sodertorns hogskola bedrivs forskning och utbildning inom spelomréadet. Biblioteket koper spel till dessa
verksamheter efter forslag fran forskare och larare pa hogskolan, i forsta hand inom d@mnet Medieteknik. En
forutsdttning ar att inkop av spelen gagnar forskningen och/eller ar kursmaterial. Spel lanas bara ut till forskare,
larare och studenter pa spelprogrammet inom Medieteknik.

Donationer

Biblioteket tar emot donationer som bedoms ha relevans for hogskolans utbildning och forskning. En férutsittning
ar att biblioteket fritt kan gallra och vélja hur materialet ska hanteras.

Uppdaterad av Johanna Sill 2013-03-27. Sidansvarig dr Johanna S3ll.

Sodertorns hogskola

Adress: Alfred Nobels allé 7 Flemingsberg
Postadress: 141 89 Huddinge

Telefon: 08-608 40 00

Fax:08-608 4010
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o Start

o Sok

e Lin

e Service

e Om biblioteket
e Samlingar

o Aktuellt

o Kontakta oss

o Amnesguider

Forvarvspolicy vid Uppsala universitetsbibliotek

Som riktlinje och stod for Uppsala universitetsbiblioteks forvarvsverksamhet finns en dvergripande
forvarvspolicy samt forvarvsplaner for de amnesinriktade enheterna. Dessa riktlinjer klargér malen
for forvarvsverksamheten for bibliotekspersonal, anvindare och samarbetande mstitutioner och
mdjliggor ett konsekvent mediaurval med ett ldngsiktigt perspektiv och ett &ndamalsenligt och
effektivt utnyttjande av medieanslagen.

o Allménna riktlinjer
e Ansvarsomraden

e Lopande forvirvsarbete
o Elektroniska media

o Tidskrifter

e Referenslitteratur

o Kurslitteratur

o Avhandlingar och uppsatser
o Antikvariska kop och byten
e Fjirrlan-forvarv

o Inkopsforslag

o Pliktleveranser

o Kontroversiellt material

¢ Gallringspolicy

o Resurstilldening och budget
e [everantOrer och avtal

Allmanna riktlinjer

Uppsala universitetsbibliotek skall forvérva tryckt litteratur, elektroniska resurser samt handskrifter,
kartor och bilder till stéd for forskning, forskarutbildning och grundutbildning inom universitetets
vetenskapsomraden.

Kvalitet, konsekvens och bredd i samlingarna skall garanteras, och ett langsiktigt perspektiv bor
upprétthallas for att tillgodose framtida forskningsomraden och utbildning.

Allt material som inforlivas med samlingarna skall, oavsett forvérvssétt, ha varit utsatt for en saklig
beddmning.

Ansvarsomraden
Uppsala universitetsbibliotek dr organiserat i biblioteksgrupper med foljande ansvarsomraden:

e Humaniora, teologi, och sociologi
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o Juridik, samhills- och utbildningsvetenskap
o Kulturarvssamlingar
e Medicin, farmaci, teknik, naturvetenskap

For varje ansvarsomrade skall upprittas en forviarvsplan. Viktiga inslag i denna plan ar:
forvarvsnivaerna, principer for fordelning av huvudansvar, allmdnna &mnesavgransningar, sprakliga,
geografiska och tidsméssiga avgransningar.

Amnesbiblioteken skall fortlspande och i samarbete med institutionerna definiera kiirnomradet for
respektive ansvarsomrade. Nér ny forskning planeras, skall fragan om resurser for nyanskaffning av
litteratur aktualiseras.

Ett kontinuerligt samarbete mellan de olika biblioteksenheterna kréavs, nir det giller
fordelingsprinciper och arbetssitt.

Forvirvsplanen skall ses 6ver en gang per ar, sa att den svarar mot forskningens och
undervisningens behov.

Lopande forvarvsarbete

Det l6pande forvarvsarbetet sdsom bevakning av utgivning, urval, bestillningar etc. skall ombesorjas
av bibliotekarier med sarskilt uppdrag. En forvarvsansvarig bibliotekarie bor utses for varje
amnesomrade och ett samarbete med respektive institution etableras. Dérutover tillsdtts en
referensgrupp for det 6vergripande forvérvsarbetet med representanter fran samtliga
biblioteksgrupper.

Elektroniska media

Uppsala universitetsbibliotek foljer utvecklingen av elektroniskt publicerad information och forvarvar
alltmer material i denna form. Detta inbegriper savél databaser som e-tidskrifter och e-bocker. Det
digitaliserade forviarvet omfattas av samma riktlinjer som det tryckta materialet. I de fall da detta
material erbjuds 1 form av paket, kan urvalet ej ske pa titelniva. Urvalet av fria elektroniska resurser
styrs av samma kriterier som ovrigt forvérv.

Vid anskaftning av &mnesdvergripande elektroniska media ar det av sérskild vikt, att samrad sker
mellan berorda biblioteksenheter. Beslut om nyanskaffning och 6vriga fordndringar av sddana media
skall tas 1 universitetsbibliotekets ledningsgrupp i samarbete med referensgruppen for
forvarvsfragor.

Tidskrifter

Vid kop av tidskrifter foredras den elektroniska formen. D4 merparten av detta material erbjuds som
paket maste en helhetsbeddmning goras av urvalet. I méjligaste mén forviarvas de elektroniska arkiv
som uppréttas.

Uppsala universitetsbibliotek har med hjdlp av medel frdn Bibsam uppréttat en plan for hur biblioteket

ska bevara tryckta tidskrifter, se Overenskommelse om bevarande av tryckta tidskriftssviter (pdf,
oppnas i nytt fonster) samt Tidskriftsfordelning (Excel, oppnas i nytt fonster).

Referenslitteratur

Ett visst basbestdnd av mera Gvergripande karaktir samt aktuella handbocker och uppslagsverk bor
finnas som referenslitteratur vid varje biblioteksenhet. Vid anskaffande av referenslitteratur foredras
den elektroniska publiceringsformen, som ger storre tillgdnglighet och béttre mojlighet till snabb
uppdatering.

Kurslitteratur

Anskaffning av relevant kurslitteratur skall ombesoérjas av de olika &mnesbiblioteken. Miniminiva ar
ett exemplar av varje kursbok pa A- och B-niva.
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Avhandlingar och uppsatser
Avhandlingar frén Uppsala universitet skall distribueras till relevant &mnesbibliotek.

Uppsatser och examensarbeten pé olika nivaer forvérvas i princip inte. Genom olika nitiativ
publiceras dessa 1 viss utstrackning elektroniskt. Ansvaret for registrering och arkivering ligger pa
respektive mstitution.

Antikvariska kop och byten

Antikvariska forvarv forekommer om det finns speciella skil, t. ex. luckor i samlingarna, férkomna
bocker eller klassiker som ej inkopts.

Den kulturarvsbevarande enheten ansvarar dven for forvirv av dldre och unikt material, som ar
relevant for detta ansvarsomrade.

Donationer tas emot under forutséttning att biblioteket forbehaller sig rétten att i varje enskilt fall ta
stillning till och fritt férfoga 6ver donerat material.

Fjarrlan - forvarv

Ett samarbete skall ske mellan fjirrlan och hitteraturforsorjningen. Fjarrlanebestdliningar av bocker
utgivna de senaste aren, som uppfyller universitetsbibliotekets kriterier for anskaftning och som kan
bedomas nkomma mnom rimlig tid, omvandlas fran fjarrlan till férvarv.

InkOpsforslag

Biblioteket tar emot inkOpsforslag fran forskare, lirare och studenter. Forslagen accepteras om de
motsvarar bibliotekens krav pa relevans och kvalitet.

Formulir for inkdpsforslag finns pa bibliotekets webbplats.

For forskare finns dessutom mojlighet att bevaka nyutkommen litteratur via &mnesportal fran
DawsonBooks. For mer information: kontakta biblioteket.

Pliktleveranser

Genom lagen om pliktleveranser erhdller Uppsala universitetsbibliotek ett exemplar av allt svenskt
tryck. Detta fordelas eller makuleras enligt en plan till de olika enheterna efter &mnesinriktning. For
mer information, se Pliktexemplar och pliktleveranser.

Kontroversiellt material

Uppsala universitetsbibliotek skall stodja principen om det fria ordet och yttrandefriheten. For
forskningsédndamal skall &ven kontroversiellt material kunna tickas in.

Gallringspolicy
Uppsala universitetsbibliotek ar ett forskningsbibliotek med ansvar att bygga samlingar med kvalitet
och kontinuitet for forskning, hogre utbildning och bevarande av kulturarvet.

Genomgang och gallring av &mnesbibliotekens boksamlingar bor ske regelbundet och med respekt for
ovan angivna grundprinciper. Detta arbete skall utféras av &mnesansvarig bibliotekarie i samrad med
berdrda mstitutionsforetriddare.

Vid behov av gallring skall foljande kriterier gélla:

e Aargangar av tidskrifter som finns i elektronisk form och som har en séker arkivering kan
gallras

¢ dupletter och uttjinta bocker kan gallras

¢ vissa monografier och enstaka sviter av tidskrifter kan gallras under forutséttning att det sker
med stor restriktivitet och med forskningens framtida behov i atanke
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Resurstilldelning och budget
Uppsala universitetsbibliotek forutsitter att medieanslaget och dvriga resurser anpassas efter de krav
som ingér i universitetets maluppfyllelse for forskning och undervisning,

Leverantorer och avtal
For en rationell och ekonomiskt férdelaktig hantering av forviarv har Uppsala universitet genom
upphandling slutit avtal med sérskilda leverantérer av bocker, tidskrifter och elektroniska media.

Dela/Tipsa B & =
Relaterade linkar

Frauga biblioteket Limna inképsforslag

www.ub.uu.se/svyOm-biblioteket/F orvarvspolicy/ 4/4


http://www.ub.uu.se/sv/Kontakta-oss/
http://www.ub.uu.se/sv/Kontakta-oss/Lamna-inkopsforslag/
http://www.ub.uu.se/sv/Om-biblioteket/Forvarvspolicy/Leverantorer/
http://www.addtoany.com/share_save#url=http%3A%2F%2Fwww.ub.uu.se%2Fsv%2FOm-biblioteket%2FForvarvspolicy%2F&title=F%C3%B6rv%C3%A4rvspolicy%20-%20Uppsala%20universitetsbibliotek&description=

Overgripande forvirvspolicy fér Orebro universitetsbibliotek

Som riktlinjer och stod for universitetsbibliotekets forvarvsverksamhet finns dels en
forvarvspolicy, dels amnesinriktade forvarvsplaner, som riktlinjer och stéd. Forvarvspolicyn
bestammer den generella inriktningen och allmanna ambitionsnivan, medan férvarvet for de
enskilda @amnena beskrivs i de mer detaljerade @mnesplanerna.

Forvirvspolicy, reviderad 2012-06-13

Medier som képs in eller pd annat séitt férvéirvas till Orebro universitetsbibliotek
ska innehdlla material som vilar pa vetenskaplig och/eller konstnéirlig grund.
Med medier avses hdr saviil tryckta bécker och tidskrifter som elektroniska
databaser m.m. De medier som férviirvas ska ha en klar anknytning till
forskningen och utbildningen pa universitetet som den omtalas i universitets
vision och dven frimja bildningsperspektivet i visionen.

Medier som férviéirvas ska dven medverka till att héja kvaliteten pad forskning
och utbildning och frimja jamlikhet och jimstdllhet inom desamma. Forvérv
sker i dialog med anvéindarna. En regelbunden kontakt med forskare, Idirare och
studenter efterstrdivas.

Utvecklingen inom medievdrlden har medfért en allt starkare 6kning av
elektroniska medier jimfért med tryckta och universitets forvirvspolicy dr att i
forsta hand forvirva e-medier néir valméjligheten finns. Fritt tillgdngliga e-
medier forvirvas endast undantagsvis i tryckt form.

Antagen i ledningsgruppen Orebro universitetsbibliotek 2012-06-13

Universitetsbiblioteket férvarvar alltmer material i elektronisk form. Férutom
referensdatabaser, bibliografier, uppslagsverk och lexikon tillhandahaller universitetsbiblioteket
ett allt storre utbud av e-tidskrifter och e-b6cker. Da merparten av detta material erbjuds i form
av paket, kan inte alltid urvalet ske pa titelniva. Referenslitteratur och tidskrifter férvarvas, om
arkivrattigheter ingar, endast i elektronisk form. Enskilda @mnesmonografier forvarvas i forsta



hand i elektronisk form. | undantagsfall forekommer bada formerna. | princip forvarvas inte fria
e-resurser.

Bevakning av utgivning, urval och bestallning av medier ombesorjes till storsta delen av
bibliotekets personal. Darutéver kan forekomma ett mer eller mindre utbyggt samarbete med
institutionerna.

| forsta hand forvarvas nyutkommen litteratur. Finns sarskilda skal, t.ex. enstaka luckor i
samlingarna, klassiker eller féorkomna bocker, kan antikvariska forvarv forekomma. Smatryck
och laromedel kops i begransad omfattning.

Donationer tas emot i begransad omfattning i de fall litteraturen svarar mot ett forsknings- och
undervisningsomrade pa Orebro universitet. Universitetsbiblioteket forbehaller sig alltid ratten
att fritt férfoga 6ver donerat material.

Ett samarbete ar etablerat mellan fjarrlan och Medieprocessen. Alla fjarrinlanebestéllningar av
bocker utgivna de tre senaste aren (innevarande och de tva ndrmast féregaende aren) granskas
av urvals- och inkdpsansvarig inom amnet, for att avgéra om de istéllet ska forvarvas. Om
boken ligger inom ramen for de upprattade forvarvsplanerna och kan bedémas inkomma inom
rimlig tid, omvandlas bestallningen till ett forvarv. Fjarrlaneansvarig uppmarksammar urvals-
och inkdpsansvarig inom amnet pa material utgivet under de tio senaste aren och som har
fiarrlanats mycket utgivet under de tio senaste aren.

| regel kops bara ett exemplar av varje titel. For kurslitteratur galler sarskilda regler. Inkop av €j
inbundna bocker (paperbacks) foredras.

2013-01-29
Anne-Marie Lowe

Verksamhetssamordnare Medieprocessen



